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Amag

Madde 1. Bu ydnergenin amaci, Karadeniz Teknik Universitesi Abdullah Kanca
Meslek Yuksekokulu bunyesinde egitim-ogretim faaliyetleri yuarutilen batun
programlarda; sinavlarla ilgili duzeni saglamak, ogrencilerin, ogretim uyelerinin ve
ogretim elemanlarinin uymasi gereken kurallari belirlemek, égrencilerin sinav hakkini
guvence altina almaktir.

Yasal Dayanak
Madde 2.
Bu yonerge,

a) Karadeniz Teknik Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Sinav
Degerlendirme ve Ogrenci isleri Yonetmeligi'nin 12. maddesi (Sinavlar ve
Degerlendirme Esaslari),

b) 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nun 20. maddesinin e fikrasi,

c) Yiksek Ogretim Kurulu Baskanligi'nin 97354392-010.99/7287 sayi, 05/02/2014
tarihli yazisinda belirtilen “sinaviari diizenlemekle gérevli otorite olan
idarelerin, sinav giivenligi icin gerekli her tiirlii 5nlemi alabilecekleri ve bu
kapsamda sinav kurallari belirleyebilecekleri, bu kurallari ihlal edenlere
karsi da ihlal  edenlerin eylemlerine uygun  yaptirrmlari
uygulayabilecekleri” ifadesi.

hakUmlerine dayanir.

Kapsam

Madde 3. Bu ydnerge Karadeniz Teknik Universitesi, Abdullah Kanca Meslek
Yuksekokulu bulnyesinde gergeklestirilen buatin egitim-6gretim faaliyetleri igin
gerceklestirilecek sinavlari kapsar.

Sinav ilani, Ders Sorumlusu ve Gézetmenler

Madde 4. Sinav programlari (batinleme sinav tarihleri dahil) her dénem basinda,
egitim 6gretim akademik takvimlerinde belirtilen ders baglama haftasindan itibaren en
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gec dort hafta iginde hazirlanarak 6grencilere duyurulur. Ogrenciler, bu sinav
programinda belirtilen yer, tarih ve saatte sinava girmek zorundadir.

Madde 5. Ders sorumlusu, sinavin saglikl yapilmasindan birinci derecede sorumludur.
Ders sorumlusu sinav salonu kapasitelerine gore, sinav evraklarini (sinav soru ve
cevap kagitlari) ayirir ve sinav yoklama listesi ile birlikte gdzetmenlere teslim eder.
Birden fazla salonda sinav olmasi durumunda ders sorumlusu belirli araliklarla sinav
salonlarinda bulunmaldir.

Madde 6. Gdzetmenler, dersin sorumlusundan sinavda kullanilacak evraklari (sinav
sorulari, cevap kagitlari ve Sinav Yoklama Listesi) sinav saatinden en az 10 dakika
once teslim alirlar ve sinav baslamadan en az 5 dakika dnce sinifta hazir bulunurlar.
Gozetmenler, Oogrencilerin sinavda uymasi gereken kurallari hatirlatir.  Sinav
yoklamasi, sinav yoklama listesinin 6grencilere imzalatiimasi suretiyle gézetmenler
tarafindan alinir.

Madde 7. Gézetmenler sinav bagslamadan 6nce dgrencilerin kimlik kontrolina yapar.
Kimligi olmayan dgrenci sinav salonuna alinmaz. Ogrenci kimligi kaybolan égrenci yeni
kimlik ¢ikana kadar onayl 6grenci belgesi ve resmi bir kimlikle (T.C. Kimlik karti veya
T.C. Suriicii Belgesi, vb. gibi) sinava katilabilirler. ilgili dersle iligigi olmayan veya
sinava girme hakki bulunmayan kisiler de salona alinmaz. Sinava girme hakki
bulunmayan bir 6grencinin sinava girmesi durumunda sinavi gegersiz sayilir. Sinav
soru ve cevap kagitlari her 6grenciye teker teker gorevliler tarafindan dagitilir.

Madde 8. Gézetmenler sinava giren her 6grencinin, sinav tutanagina imza atan kisiyle
ayni oldugunu denetlemekle yetkilidir.

Madde 9. Ders sorumlusunun sinav kagidinda belirttigi sinav suresi dikkate alinarak,
sinavin baslangi¢c ve bitis slreleri ddrencilerin gorebilecedi sekilde sinif tahtasina
yazilir. Sinav bitimine 15 dakika kaldigi 6grencilerin duyabilecegi sekilde duyurulur.

Madde 10. Bir sinavda sorularin agirlik oranlari, sinavin suresi, sinavda kitap veya
diger kaynaklardan vyararlanilip yararlanilmayacagi ders sorumlusu tarafindan
ogrencilere sinav baslamadan 6nce duyurulur.

Madde 11. Sinavin bitiminde, gdzetmenler sinav kagitlarini sayar, tutanakta sinava
giren 6grenci sayisiyla teslim edilen sinav kagidi sayisinin ayni olup olmadigini kontrol
ederler, ek sinav tutanagini imzalarlar ve butin sinav malzemelerini dersin
sorumlusuna veya bulunamadigi takdirde ilgili b6lim bagkanhgdina teslim ederler.
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Madde 12. Dersin sorumlusunun (6gretim Gyesi veya 6gretim gorevlisi) sinavda hazir
bulunmasi esastir. Bu hususun takibi, ilgili bélum baskanliklarinca yapilir.

Madde 13. Sinavin nasil uygulanacagi konusundaki kurallari ve sinav suresini dersin
sorumlusu belirler. Gozetmenler sinavin igerigine karismaz, sinav suresince sinavi
yapilan ders igerigi ile ilgili 6grencilerden gelen sorulara yanit vermezler. Soru
kagitlarinda herhangi bir baski hatasi oldugu tespit edilirse durum ders sorumlusuna
bildirilir.

Madde 14. Sinav gorevlileri, belirtilen yer ve zamanda sinav igin hazir bulunmak
zorundadir. Gegerli bir mazereti olmadan sinav gorevine gelmeyen veya ge¢ gelen
gbrevliler hakkinda “Yiksek Ogretim Kurumlar Yoénetici, Ogretim Elemani ve
Memurlari Disiplin ' Yonetmeligi” hukumleri uygulanir. Sinav gorevine mazereti
nedeniyle gelemeyecek durumda olan veya gorev degisikligi isteyen ogretim
elemanlari, bu taleplerini sinavdan en az iki gun once ilgili Mudar Yardimcisina
bildirmelidir.

Sinav Siiresince Ogrencilerin Uymasi Gereken Kurallar

Madde 15. Ogrencilerin “Karadeniz Teknik Universitesi Ogrenci Kimlik Belgesini” sinav
suresince masa Uzerinde bulundurmasi gerekmektedir.

Madde 16. Ogrenciler sinav baglamadan dnce sinav salonunda hazir olur. ilgili dersin
sorumlusu veya goérevli gozetmenler tarafindan belirtilen oturma dizenine uygun
olarak dgrenciler salonda yerini alir. Sinav gorevlileri, higcbir agiklama yapmaksizin
ogrencilerin yerlerini degistirebilecekleri gibi, sinavin saglikli bir sekilde devam
edebilmesi i¢in gerekli tedbirleri almakla yetkilidirler.

Madde 17. Sinavin ilk 15 dakikasl iginde ge¢ kalan dgrencileri sinava alip almamak
ders sorumlusunun yetkisindedir. Sinava ge¢ kalan 6grencilere ek stre taninmaz ve
sinavdan ilk ¢ikan 6grencinin ardindan sinava yeni 6grenci alinamaz.

Madde 18. Sinav tutanagini imzalamadan ve sinav kagidini teslim etmeden higbir
dgrenci sinav salonunu terk etmez. Ogrenciler sinav salonundan gikis surelerine
uymak zorundadir. Herhangi bir sebepten dolayi salondan ¢ikan 6grenci yeniden sinav
salonuna alinmaz.

Madde 19. Sinav suresince, 6grenciler sinav goérevlilerinin tim uyarilarina uymak
zorundadirlar.
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Madde 20. Sinav suresince akilli saat vb. tasinabilir ve giyilebilir elektronik aygitlar ile
cep telefonlar kapali bir konumda (enerjisi kesik) ve ulasilamayacak bir yerde
tutulmahdir. Bu tur aygitlar ile cep telefonlari, sinav salonunda sinav sona ermeden
higbir suretle gorinur ve kullanilabilecek aktif hale getirimemelidir. Bu maddede
belirtilen kurallara uymayan o6grencinin/6grencilerin sinavi gecersiz sayilir (Ders
sorumlusu ve Gozetmen tarafindan tutanak altina alinmak kosuluyla 6grenciye sinav
notu olarak sifir “0” verilir) ve sinav salonundan c¢ikartilir.

Madde 21. Ogrencilerin sinavlarda yanlarinda bulundurabilecekleri gerec ve donanim;
dersi veren 6gretim eleman tarafindan dersin niteligine goére belirlenir. Bu arag ve
geregler sadece bir 6grenci tarafindan kullanilabilir, paylasilamaz. Cep telefonlari, akilh
saatler, ses kayit cihazi, bluetooth, programlanabilen hesap makineleri vb. araglarin
sinavlarda kullaniimasina izin veriimez. Sinavlarda hangi 6zellikli/fonksiyonlu hesap
makinelerinin kullanilabilecedi ders sorumlusu tarafindan belirlenir.

Madde 22. Her 6drenci sinava girdigi salonda oturmus oldugu sira ve cevresinde
kopya sayilabilecek herhangi bir bilgi, yazi ve/veya belgenin varliindan sahsen
sorumlu olup, boyle bir durum varsa sinav gézetmeninden yerinin degistiriimesini talep
etmelidir. Aksi halde bu bilgi ve belgelerin kendisine ait oldugu kabul edilir.

Madde 23. Sinav Kkurallarini, dizenini, isleyisini bozan, sinavin yapilmasini
engelleyen, sinav gorevlileri ile tartisan, sinav salonunu kendilerine duyurulan sureden
once terk eden, sinav gorevlilerinin sinav ile ilgili dizenlemelerini kabul etmeyen
ogrencilerin sinavlari, gerekli gérulmesi halinde sinavi uygulayan ders sorumlusu ve
g6zetmenler tarafindan hazirlanan tutanak sonucu gecersiz sayilir. Bu durumda
Yiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hikimleri uyarinca disiplin
kovusturmasi da yapllir.

Madde 24. Sinav esnasinda 6grenci/égrenciler tarafindan somut kopya durumunun
tespiti halinde, gdozetmenler ve ders sorumlulari bu durumu tutanak ile kayit altina alir.
Tutanak, islem yapilmak Uzere bolum baskanligina iletilir. Kopya yapildigi veya
tesebbiis edildigi saptandi§i takdirde “Yiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin

oy

Yonetmeligi” kurallari uygulanir.

Madde 25. Sinav basladiktan sonra ilk 20 dakika icinde 6grenciler sinav salonundan
ayrilamaz. Ogrencilerin sinav kagidina, sinavla ilgisi olmayan ifadeler yazmasi

durumunda “Yiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin  Yoénetmeligi” kurallari
uygulanir.
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Yoénergenin Yururlugi

Madde 26. Bu yonerge, Surmene Abdullah Kanca Meslek Yuksekokulu, Yuksekokul
Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yurarluge girer ve Yulksekokul
Maduarlagu tarafindan yaratalar.
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