KARADENIZ TEKNiK UNiIVERSITESI

ARAKLI ALI CEVAT OZYURT MESLEK YUKSEKOKULU

2023-2024 EGiTiM — OGRETIM YILI

STAJ TAKViMi VE iZLENECEK ADIMLAR

ADIM NO UYGULANACAK ADIM BASLANGIC TARIHi BiTiS TARIHI
1 Staj isyeri Kabul Dilekcesi, Staj Basvuru
Formu ve Aile Saghk Yardimi Sorgulama
Belgelerinin alinmasi ilgili kisimlarin 29.01.2024 03.05.2024
onaylatilarak Staj Yonetim Sistemine
girilmesi
2 Kabul Edilen ve Edilmeyen Staj yerlerinin 08.05.2024
ilani (BYS iizerinden)

4 Staj Uygulama 08.07.2024 20.09.2024
5 Staj Dosyasi Teslimi Staj Bittigi Hafta 25.09.2024
6 Miilakat Sinavi 09.10.2024-10.10.2024
7 Diizeltme Teslimi 16.10.2024

OGRENCI TARAFINDAN iZLENECEK ADIMLAR:

1- Ogrenci, staj komisyonuna danisarak staj yapacag yeri belirler,

2- Isyeri staji kabul ederse isveren Staj Isyeri Kabul Dilekcesi doldurur. Ogrenci Staj Basvuru
Formu’ nun renkli ¢iktisini alir, 6grenci tarafindan doldurulmasi gereken kisimlar doldurulur.

ilgili formda Staj Yapilacak Yer kismi ile isveren ve Yetkili kismi staj yapilacak yere doldurtulur.

Kase, miihir ve imza attirilir.

3- Aile Saglk Yardimi Sorgulama Belgesi doldurulur. Sosyal Givenlik Kurumu’ndan Saglk

Provizyon Belgesi temin edilir.

4- Staj basvurusu icin gerekli olan;
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1- Staj isyeri Kabul Dilekcesi

2- Aile Saglik Yardimi Sorgulama Belgesi

3- Staj Basvuru Formu

4- Kimlik Fotokopisi
5- Saglik Provizyon Belgesi islemleri tamamlandiktan sonra Staj Yonetim Sistemi’ne ilgili
tarih araliginda 6grenci tarafindan yiklenir.

6- Ogrenci, Staj Yonetim Sistemi izerinden bagvurusunun onaylanip onaylanmadigini kontrol
eder, basvurusu onaylanan 6grenci, 6grenci devam gizelgesini ve Staj Dosyasini ¢ikti olarak alir.

7- Staj dosyasinin kapak sayfasi ve ikinci sayfasinin ilgili yerleri doldurulmahdir.

8- Stajyer 6grenci devam cizelgesinde ilgili yerlerin doldurulmasi gerekmektedir.

9-Ogrenci doldurdugu staj dosyasinin tim sayfalarini taratip 6grenci devam cizelgesi ile Staj
Yonetim Sistemine yukler.

10-Staj sorumlusu olarak girilen mail adresine Staj Yonetim Sistemine girebilmesi icin sifre
gonderilir. Gonderilen sifre ile sisteme giren staj sorumlusu, staj stiresi sonunda ilgili anketleri

ve degerlendirme sorularini uygun bicimde cevaplar.

11-Ogrenci Staj Yonetim Sisteminde ilgili anketleri doldurur ve staji bitirir.
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