04.12.2023 tarihli revizyon:

1. KAPSAM

SURMENE DENIZ BILIMLERiI FAKULTESI DENiZ ULASTIRMA iSLETME
MUHENDISLIGI BOLUMU’nde, 2022-2023 Egitim-Ogretim Yili ve sonrasi 1. sinifa
baslayan 6grencilerin stajlarinin yiirtitiilmesi ile ilgili konular1 kapsar.

2. AMAC

Bu prosediir, SURMENE DENIZ BILIMLERI FAKULTESI DENIZ ULASTIRMA
ISLETME MUHENDISLIGI BOLUMU 6grencilerinin yapacagi I. ve I1. Deniz stajlarmm
ve Ek Staj kosullarini, uygulanisini ve degerlendirilmesi esaslarini belirtmeyi amaglar.

3. SORUMLULAR

Boliim Bagkani

Kalite Koordinatorii
Boliim Bagkan Yardimcisi
Staj Komisyonu Bagkani
Staj Komisyonu Uyeleri
Boliim Sekreteri

Gemi Kaptani ve I. Zabit

4. REFERANSLAR

STCW 78/95 Sozlesmesi

Gemiadamlar1 ve Kilavuz Kaptanlar Yonetmeligi
Gemiadamlar1 ve Kilavuz Kaptanlar Egitim ve Smav Y 6nergesi
KTU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi

Sefer Bolgeleri Yonetmeligi

5. KAYITLAR

Staj Defteri Talep Formu

Staj Defteri

Staj Sicil Fisi

Staj Komisyon Kararlari

I¢c Yazisma Formu

BYS Staj Yonetimi Sistemi Kullanim Kilavuzu
Gemi Insanlar1 Bilgi Sistemi (GIBS)
Staj Yonetimi Sistemi (BYS-SYS)
Staj Bagvuru Formu

Isyeri Staj Sozlesmesi

Aile Saglik Yardimi Sorgulama Belgesi



6. UYGULAMA
6.1. Birinci Deniz Staj1

Birinci Deniz Staji; Staj defteri talep formunda belirtilen sartlar1 yerine getirmis, I. - 1L
Yartyili tamamlamis ve Yaz Donemi egitimlerinde basarili olan 6grencilerin III. Dénemde
yapmalar1 gereken stajdir.

6.2. ikinci Deniz Staji

Ikinci Deniz Staji; Staj defteri talep formunda belirtilen sartlar1 yerine getirmis, Birinci
Deniz Stajin1 tamamlamus, III. - IV. — V. yartyila devam etmis olan 6grencilerin VI. Donemde
yapmalar1 gereken stajdir.

6.3. Ek Deniz Staji

Ek Deniz Staji; Staj defteri talep formunda I. Deniz Staj1 icin belirtilen sartlart yerine
getirmis, IV. Yariyili devam etmis 6grencilerin, Yaz Déneminde yapabilecekleri stajdir.

6.4. Genel Staj Kurallan

I- L ve II. Deniz Staj egitimleri i¢in basarili olunmasi gereken baraj dersleri Staj Defteri
Talep Formu’nda belirtilmistir.

II- 1. Deniz Staj Komisyonu Sinavina girebilmek icin gerekli staj giinii sayis1 90 giinden
az, 210 giinden fazla olamaz.

ITII- II. Deniz Stajina kadar yapilan 1. ve Ek deniz stajlarin toplami max. 210 giindiir.

IV- 1I. Deniz Staj Komisyonu Sinavina girebilmek i¢in gerekli staj giinii sayis1 120 giinden
az olamaz.

V- L II. Ve Ek Deniz egitim stajlarmin yapilabilecegi gemiler;

- Kabotaj bolgesinde calisan gemiler i¢in en az 1000 groston,

- Kabotaj disinda calisan gemiler i¢in de en az 1000 groston sarti aranir.

- Deniz Staj1 i¢in ticari gemi sart1 aranir. (Hizl feribot, barge, tarama gemisi,
arabali vapur, romorkor, arastirma gemisi ve diger hizmet gemileri Deniz Staj1 i¢in
kabul edilmez)

VI- Sadece I. ve Ek Deniz Staj1 i¢in Egitim Gemisi kabul edilebilir. Egitim gemilerinde
yapilan stajlarin siiresi 1,5 ile ¢arpilarak degerlendirilir. Ancak II. Deniz Staj egitimi
icin ticaret gemisi sart1 aranir.

VII- 1. ve II. Deniz Staj Komisyonu Sinavindan not alarak basarili olup 30 giine kadar
yapilacak tamamlama stajlar liman seferi disinda 500 groston {istii hizli feribot, barge,
tarama gemisi, arabali vapur, romorkor, arastirma gemisi ve diger hizmet gemilerinde
kabul edilir.

VIII- Deniz seferini igerisine almak kosuluyla tersanede yapilan stajlar tersane hizmetinin
uygun olmas1 kaydiyla herbir deniz stajinda 30 giin, 12 aylik deniz stajinda toplam 2
aya kadar kabul edilir. Sadece tersanede yapilan stajlar deniz staj giinii olarak kabul
edilmez.

IX- Ogrenciler yurt iginde yapilan tersane stajlar1 i¢in ayr1 hizmet belgesi doldurmak
zorundadirlar. Bu hizmet belgesi tersane adi, gemi adi, sirket ad1, tersanede gecen staj
periyodu gibi tanimlayici bilgileri igermelidir. Tersane hizmet belgesi gemi kaptani ve
sirket tarafindan kaselenip imzalandiktan sonra tersane yetkilisi ve liman baskanligi
tarafindan da imzalanmalidir.

X-  Staj giinlerinin hesaplanmasinda Gemi Insanlar1 Bilgi Sistemi (GIBS) kayatlar1 esastir.
GIBS tiim aylar1 standart olarak 30 giin iizerinden hesaplamaktadir.

XI- Deniz Hizmet Belgesinin dogrulanmasinda; pasaport, gemi insani cilizdani, emniyet
midiirliigiinden alinan giris-¢ikis kayitlar1 ve Liman Cikis Belgesi (LCB) esas kabul



edilir.

XII- Her 6grenci staj siiresi boyunca staj defterini doldurmak zorundadir. Staj defterini
doldurmayan ya da defteri yetersiz goriilen Ogrencilerin staj giinlerinin
degerlendirilmesinde nihai karar staj komisyonuna aittir.

XIII- Staj1 esnasinda calistig1 sirket ile gemi kaptaninin ortak karariyla hakkinda olumsuz
rapor diizenlenen Ogrencinin staji basarisiz sayilir ve gemide gecirdigi siireler staj
gilinlinden sayilmaz. Sirket veya gemi kaptanindan sadece biri tarafindan hakkinda
olumsuz rapor diizenlenen 6grencinin staj giinlerinin degerlendirilmesinde nihai karar
Staj Komisyonuna aittir.

XIV-Ogrencilerin her gemi i¢in Staj Sicil Fisi, Staj Degerlendirme Formu ve Staj Defteri
doldurma zorunlulugu vardir.

XV- Ogrencinin 1. Deniz Staja ¢ikabilmesi i¢in 1. Simif Bahar yariyili sonu itibariyle
(biitlinleme notlarinin agiklanmasini takiben) Akademik Genel Not Ortalamasinin
1.80/4.00 ve iistii olmas1 gereklidir.

XVI-Dikey ve yatay gecis ile bolime kayd: yapilan Ogrenciler; daha onceki
iiniversitelerindeki almis olduklar1 dersler i¢in ancak bu derslerden muaf tutulduklari
takdirde Staj Defteri Talep Formunda belirtilmis olan ders dnkosulunu saglamis kabul
edilir.

XVII- Dikey geg¢is ile bolimiimiize gegis yapan dgrencilerin geldikleri iiniversitelerdeki
staj stireleri1 I ve II. Deniz Stajindan sayilmaz. Ancak 360 giin olan toplam staj
siiresinden GIBS’e islenmis olmak kaydiyla en fazla 90 giine kadar sayilabilir.

XVIII- Deniz Stajina ¢ikacak tiim 6grenciler staj bagvurusunu Staj Yonetimi Sistemi (BY'S-
SYS) sistemi iizerinden yapmak zorundadir. Staj basvurusu yapmak isteyen 0grenciler,
BYS-SYS iizerinden asagidaki evraklart en ge¢ 5 is glinii 6nceden yiiklemekle
yiikiimliidiir.

* SPAS Miistehaklik Sorgulama Belgesi
* Staj Bagvuru Formu

« Isyeri Staj Sozlesmesi

* Aile Saglik Yardimi Sorgulama Belgesi
* Staj Defteri Talep Formu

» Kimlik Fotokopisi

* Kontrat

XIX- Turk Bayrakli gemilerde staj yapacak Ogrenciler i¢in sigorta zorunlu olup, SYS
izerinden staj yapacaklart gemiyi “Tiirk Bayrakli” olarak se¢meleri gerekmektedir.

XX- Deniz stajim1 tamamlayan oOgrenciler staj doniisinde BYS-SYS {izerinden Staj
Sonlandirma islemini tamamlamakla yiikiimliidiir.

XXI-Uzakyol Vardiya Zabiti smavina girebilmek icin en az 360 giin staj yapilmasi
gerekmektedir.

6.5. Stajlarin Yapilmasi ile Ilgili Kurallar

e SURMENE DENIiZ BILIMLERiI FAKULTESI DENiZ ULASTIRMA
ISLETME MUHENDISLIGI BOLUMU o6grencileri stajlarmi gosterilen zamanda
yapmakla yiikiimliidiirler.

e SURMENE DENIiZ BILIMLERiI FAKULTESI DENiZ ULASTIRMA
ISLETME MUHENDISLiGI BOLUMU o6grencileri stajlarin1 6ngoriilen siraya gore
yapmak zorundadirlar.

e SURMENE DENiZ BILIMLERiI FAKULTESI DENiZ ULASTIRMA
ISLETME MUHENDISLiGI BOLUMU 6grencileri her bir staj 6ncesi “Staj Defteri
Talep Forumu’nu (FRM-030) boliim internet sitesinden indirdikten sonra, gerekli
yerleri doldurup onaylatarak ilgili goérevliden staj defterini isteyeceklerdir.

e SURMENE DENiZ BILIMLERiI FAKULTESI DENIiZ ULASTIRMA
ISLETME MUHENDISLIGI BOLUMU ogrencileri staj programlarindaki egitim



caligmalarin1 yaptiktan sonra kendilerine verilen staj defterini doldurarak 1. zabite
onaylatirlar. Ayrica staj yapilan geminin kaptani tarafindan onaylanacak olan Staj Sicil
Fisi ve diger degerlendirme dokiimanlanr SURMENE DENIZ BIiLIMLERI
FAKULTESI DENiZ ULASTIRMA iSLETME MUHENDISLiGi BOLUMU
Baskanligina gizlilik dereceli olarak ulastirilir.
Staj defteri teslim edilirken, Staj Teslim Forumu’nda &grenciye ait boliim 6grenci
tarafindan doldurularak imzalanacak ve bu form 6grenci isleri memuru tarafindan da
ayrica onaylanacaktir.
Staj defteri ile birlikte asagidaki belgelerin de eksiksiz olarak Ogrenci isleri
memurluguna teslim edilmesi gerekmektedir. Eksik belgesi olan dgrencilerin defteri
teslim alinmayacak ve stajlar1 gegersiz sayilacaktir.
o Staj Sicil Fisi ve Staj Degerlendirme Formu (zarfin igerisinde miihiirlii)
Personel Listesi
Hizmet Belgesi
Ship Particular
Staj Defteri
Pasaport veya Gemi insani clizdaninin orijinali
Gemi insan1 clizdan1 ve/veya Pasaport fotokopisi (sadece kisisel bilgiler, giris
cikis1 gosteren sayfalar) veya e-devlet lizerinden alinan giris-cikis belgesi
(Evraklar teslim edilirken 6grenci islerine gosterilerek “Aslinin Ayn1” ibaresi
yaptirilmalidir)
o Kontrat (Yabanci Bayrakli gemiler igin)
o SGK Hizmet Dokiimii (Tiirk Bayrakli gemiler i¢in)
o Kabotajda ¢alisan gemiler i¢in Liman Baskanligindan onayli Liman Caligsma
Belgesi (LCB)
o Kabotaj seferi yapan gemilerde staj yapanlardan liman bagkanligindan onayl
hizmet belgesi
o Tersanede gecen staj giinleri i¢in tersanenin bagl bulundugu tersane yetkilisi
ve liman baskanlig1 tarafindan onayli hizmet belgesi

O O O O O O

6.6. Stajlarin Degerlendirilmesi

Staj yapan ogrenciler KTU Egitim Ogretim Mevzuati’na gére SURMENE DENIZ

BIiLIMLERI FAKULTESI DENiZ ULASTIRMA ISLETME MUHENDISLIGi
BOLUMU'niin i¢ yazismayla ilan ettigi tarihe kadar Staj Defteri ile birlikte istenilen belgeleri
ogrenci isleri memurluguna teslim eder. Daha sonra Boliim Staj Komisyonu toplanarak stajlari
degerlendirir. Degerlendirme sonuglart komisyon karar tutanagi seklinde diizenlenerek
Dekanlik Makamina génderilir, GIBS e girisleri yapilir ve dgrencilere duyurulur. Acik Deniz
Egitimi i¢in ayrica Bolim Bagkanlig1 tarafindan olusturulan asgari ii¢ kisilik bir komisyon
tarafindan sinav yapilir, sinav sonuglar1 Dekanlik Makamina bildirilir ve 6grencilere duyurulur.

Ref.: Uygun Olmayan Hizmet Kontrolii Prosediirii



