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GOREV DAGILIMLARI

Birim Adi

GUVENLIK

Birimin Gorevleri

Baskanigimiz tarafindan belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda, gérev kapsamindaki mevzuata uygun
olarak Universite ve bagll birimlerinin koruma ve givenliginin saglanmasi, calisanlarin, éJrencilerin ve
ziyaretcilerin kurallara uymalarinin saglanmasi, sabotaj, yangin, hirsizlik, yagma ve yikma, zorla isten
allkoyma gibi her ¢esit tehdit, tehlike ve tecavize karsi korunmasinin saglanmasi.

Personel Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Vekdlet Edecek Personel
Unvani

e lgii Mevzuata uygun olarak Guvenlik
Hizmetlerini yUrUtmek ve ilgili yazismalari
yapmak.

e Guvenlik Gorevlilerinin ndbet cetvellerini | Temel gorev ve
aylk olarak tanzim ederek ilgillere sorumluluklarda

} b_ildirmek ve nobet kontrolinU yapmak taimianan  géreverin
Fatih TASGIN Sef e Universitemize Merkez Kampus ile Meslek ] . | Bilal ALEMDAR

YUksekokullarinin bulundugu (yan | YErne gefirimesi,
kampusler) tOm iicelerde | kontrold ve

gUvenligin saglanmasi  amaciyla goérev | denetfiminde yetkilidir.
yapan Ozel Guvenlik Gorevlilerine 5188
Sayili Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair
Kanun ve ayni Kanuna aqit Yonetmelik
kapsamina iliskin  ndbet ve calisma




kosullarini saglamak ve gerekli
denetimlerde bulunarak koordinasyon
gorevini yerine getirmek.

Emniyet MUdorlogunon ilgili birimleri ile
koordinasyonu saglayarak gerekli is ve
islemlerin (GUvenlik izin Belgesi, Koruma
ve Guvenlik Planlar, Gegici izin belgesi
vb.) yazismalarini yapmak.

Kamera sistemlerinin her daim calisirh@ini
takip etmek gerekli durumlarda teknik
ekibe haber vermek.

Universite icerisinde meydana gelen
olaylara iliskin acilan Adli veya idari
sorusturmalar kapsaminda ilgili
makamlarca istenen kamera kayitlarinin
Guvenlik Komera Sistemleri Kurma ve
isletme  Yoénergesine uygun  olarak
gerekli islemlerinin yapilmasina muoteakip
goruntu  CD’sinin  hazirlayarak  teslimini
yapmak.

Universitemiz personellerine arag giris
Universite alanlarinda olaganustu
durumlarda meydana gelen
olumsuzluklarda gerekli tutanaklar  ve
yazismalart yaparak ilgili birimlere sevkini
saglamak.

Yerleskelerde meydana gelen her 10rl0
olayin  6zel giUvenlik  gorevlilerince
tutanakla tespitini saglanmasi ve genel
sekreterlige bildiriimesi.




Universite adina 5188 sayill kanun ve
yonetmeliginde belirfilen hususlarla ilgili
kurumlarla gerekli yazismalari yapmak.
Ozel Guvenlik Gorevlilerinin
puantgjlarinin, yillk izinlerinin - vb. tim
0zIUk islerinin takibini yapmak.

5188 Sayili Kanuna gére her O.G.G. nin
5 yida bir katiimasi gereken yenileme
egitimlerinin yapilimasi, sinav sonuclari ve
guvenlik sorusturmasi neticesinde basaril
olan personelin yeni kimliklerini aldiginin
kontrolinU yapmak.

Universite yénetiminin verecegi diger tim
gorevlerin yerine getirmek.

Bilal ALEMDAR

Bilgisayar
Isletmeni

ilgili Mevzuata uygun olarak Guvenlik
Hizmetlerini yUrotmek ve ilgili yazismalari
yapmak.

GuUvenlik Gorevlilerinin ndbet cetvellerini
aylk olarak tanzim ederek ilgillere
bildirmek ve ndbet kontrolini yapmak
Universitemize Merkez Kampus ile Meslek
YUksekokullarinin bulundugu (yan
kampusler) tUm ilcelerde
guvenligin saglanmasi  amaciyla  gorev
yapan Ozel Givenlik Goreviilerine 5188
Sayll Ozel Guvenlik Hizmetlerine Dair
Kanun ve ayni Kanuna ait Yonetmelik
kapsamina iliskin - ndbet ve calisma
kosullarini saglamak ve gerekli
denetimlerde bulunarak koordinasyon
gorevini yerine getirmek.

Temel gorev ve
sorumluluklarda
tanmlanan  gorevlerin
yerine getiriimesi,
kontrold ve
denetiminde yetkilidir.

Fatih TASGIN




Emniyet MUdUrlogunon ilgili birimleri ile
koordinasyonu saglayarak gerekli is ve
islemlerin (GUvenlik izin Belgesi, Koruma
ve Guvenlik Planlar, Gegici izin belgesi
vb.) yazismalarini yapmak.

Kamera sistemlerinin her daim ¢alsirigini
takip etmek gerekli durumlarda teknik
ekibe haber vermek.

Universite icerisinde meydana gelen
olaylara iliskin acilan Adli veya idari
sorusturmalar kapsaminda ilgili
makamlarca istenen kamera kayitlarinin
Guvenlik Kamera Sistemleri Kurma ve
isletme  Yoénergesine uygun  olarak
gerekli islemlerinin yapilmasina miteakip
goruntu  CD’sinin  hazirlayarak  teslimini
yapmak.

Universitemiz personellerine  arac giris
karti verilmesi ve fakip kontrollerini
yapmak.

Universite alanlarinda olaganusti
durumlarda meydana gelen
olumsuzluklarda gerekli tutanaklari  ve
yazismalart yaparak ilgili birimlere sevkini
s Yerleskelerde meydana gelen her t0rlu
olayin  6zel guvenlk gorevlilerince
tutanakla tespitini saglanmasi ve genel
sekreterlige bildiriimesi.

Universite adina 5188 sayili kanun ve
yOnetmeliginde belirtilen hususlarla ilgili
kurumlarla gerekli yazismalari yapmak.




o Ozel Guvenlik Gorevlilerinin
puantajlarinin, yillik izinlerinin - vb. tim
OzIuk islerinin takibini yapmak.

e 5188 Sayil Kanuna gére her O.G.G. nin
5 yida bir katimasi gereken yenileme
egitimlerinin yapilmasi, sinav sonuglari ve
guvenlik sorusturmasi neticesinde basarili
olan personelin yeni kimliklerini aldiginin
kontrolinU yapmak.

e Universite yonetiminin verecegi diger tim
gorevlerin yerine getirmek.

Teblig Alan Teblig Eden

Adi Soyadi Fatih TASGIN, Bilal ALEMDAR Adi Soyadi ismail KUCUK

imza imza

KTU idari ve Mali isler Daire Baskanhg Kalite ve i¢c Kontrol calismalari cercevesinde birim goérev tanimi Uzerinden calisanlarin gérev dagilimi yapilmis
ve kendilerine imza karsiig teblig edilmistir.




