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Birim Adi

idari ve mali isler Daire Baskanhg

Alt Birim Adi

Tahakkuk Birimi

Goérev Amaci

Baskanigimiz tarafindan belirlenen amag¢ ve ilkeler dogrulfusunda,

gorev
maas,

kapsamindaki mevzuata uygun olarak surekli is¢i personelin
yolluk ddemeleri, bes, icrq, kefalet, lojman kesinfi islemleri ve

diger 6demelere iliskin faaliyetlerin yUritiimesi.

Temel is ve
Sorumlulukiar

-

Baskanlk kadrosundaki 657 Sayili Kanunun 4/D maddesi
kapsamindaki  Strekli isci personelin maas, yolluk, kidem
tazminatt , evliik yardimi, &lum yardmi vb. &demeleri
islemlerinin yOrutUlmesi.

Baskanlk kadrosundaki 657 Sayili Kanunun 4/D maddesi
kapsamindaki Sirekli isci personelin ilave tediye ve ikramiye
Odemeleri islemlerinin yUrotilmesi.

Baskanlk kadrosundaki 657 Sayili Kanunun 4/D maddesi
kapsamindaki  Strekli isci  personelin  giris-cikis  islemlerinin
yUrGtUlmesi,.

Baskanlk kadrosundaki 657 Sayili Kanunun 4/D maddesi
kapsamindaki Sirekli isci personelin BES kesintilerinin TUrkiye
Hayat Emeklilie aktariimasi islemlerinin yOrutdlmesi.

Baskanlk kadrosundaki 657 Sayili Kanunun 4/D maddesi
kapsamindaki  Surekli isci personelin  banka listesinin  DTO
siteminden bankaya goénderilmesi, ilgili banka hesaplarimizdan
kontrol ve 6deme islemlerinin yUritiimesi.

Baskanlk kadrosundaki 657 Sayili Kanunun 4/D maddesi
kapsamindaki  Strekli isci personelin  SGK primlerine  ait
muhtasar ve prim hizmet beyannamelerinin duzenlenip Gelir
idaresi Baskanligina aktarimasi islemlerinin yoritiimesi.
Rektorlok ve badl birimlere ait telefon faturalari ddemelerinin
takip ve tahakkuku islemlerinin yUrGtGimesi.

Baskanlk kadrosundaki 657 Sayili Kanunun 4/D maddesi
kapsamindaki Sirekli isci personelin SGK is kazasi bildirim
ekranindan is kazalarinin bildirillmesi.




+ Baskanlk kadrosundaki 657 Sayili Kanunun 4/D maddesi
kapsamindaki SUrekli Isci personelin SGK vizite giris sisteminden
raporlarin onaylanmasi.

Gorev ile ilgili
Mevzuatiar

657 Devlet Memurlari Kanunu

4857 is Kanunu

5018 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
Karadeniz Teknik Universitesi Toplu Is S&zlesmesi
ilgili Kanun, Tizik, Yonetmelik, Yonerge ve Genelge

ONAYLAYAN

ismail KUGUK
Daire Baskani

imza




