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Birim Adi

TASINIR KAYIT KONTROL BiRIiMi

Hassas Goérev Tanimi

Tasinir mallarin teslim alinmasi ve depoya yerlestiriimesi, kayitlarinin
yapilmasi, devir ve cikis islemlerinin yapilmasi, yilsonu islemlerinin
yapilmasi

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari

itibar ve given kaybi, idari ve mali yaptirimlar, kamu zarari

Risk Duzeyi (Risk dizeyi
gdrevin ve belirlenen
risklerin durumuna gére
YUksek, Orta veya DUsUk
olarak belirlenecektir.)

Orta

Prosediriu (Alinmasi
Gereken Onlemler)

Personelin mali mevzuat egitimlerine katihmin saglanmasi, nitelikli
personel sayisinin artiriimasi, tasinir islemlerinin takibinin ilgili mevzuata
gore saglanmasi.

Onaylayan

ismail KUGCUK
Daire Baskani
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Birim Adi

TASINIR KAYIT KONTROL BiRIiMi

Hassas Gorev Tanimi

Tasinir zimmet islemleri

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari

itibar ve given kaybi, idari ve mali yaptirmlar, kamu zaran

Risk Duzeyi (Risk duzeyi
gdrevin ve belirlenen
risklerin durumuna gére
YUksek, Orta veya DusUk
olarak belirlenecektir.)

Orta

Prosediru (Alinmasi
Gereken Onlemler)

Kurumdan veya birimden ayrilan personelin birimimize bilgi vererek
tasinir diosumlerini yaptirmasi, tasinirlarin ilgililere zimmet fisi ile teslim
edilmesi

Onaylayan

ismail KUQCUK
Daire Baskani
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Birim Adi

TASINIR KAYIT KONTROL BiRIiMi

Hassas Gorev Tanimi

Ambar sayiminin ve stok kontrolinin yapilmasi

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari

itibar ve given kaybi, idari ve mali yaptirmlar, kamu zaran

Risk Duzeyi (Risk duzeyi
gdrevin ve belirlenen
risklerin durumuna gére
YUksek, Orta veya DusUk
olarak belirlenecektir.)

Orta

Prosediru (Alinmasi
Gereken Onlemler)

Dizenli olarak stok kontrolinin yapilmasi

Onaylayan

ismail KUGCUK
Daire Baskani
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Birim Adi

TASINIR KAYIT KONTROL BiRIiMi

Hassas Goérev Tanimi

Tasinirlarin yanging, islanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri

tehlikelere karsi korunmasi ve depolanmasi icin gerekli tedbirlerin

alinmasinin saglanmasi

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari

itibar ve giiven kaybi, idari ve mali yaptirimlar, kamu zarari

Risk Duzeyi (Risk dizeyi
gdrevin ve belirlenen
risklerin durumuna gére
YUksek, Orta veya DUsUk
olarak belirlenecektir.)

Orta

Prosediriu (Alinmasi
Gereken Onlemler)

Depolarin saklama kosullarina vuygun hale getiriimesi ve kontrolinin
saglanmasi, gerekli tedbirlerin alinarak tasinirlarin emniyete alinmasi

Onaylayan

ismail KUGUK
Daire Baskani




GK

IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Dok. Kodu: iK. FR. 01

Yay. Tar: 22.09.2022 || Revizyon No: 1

Rev. Tar: 19.12.2022

Sayfa Sayisi: 01

Birim Adi

TASINIR KAYIT KONTROL BiRIiMi

Hassas Goérev Tanimi

Tasinirlarin teslim alinmasi sirasinda muayene ve kabul islemleri

yapilmasi , muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlarin
kontrol edilerek teslim alinmasi, bunlarin kesin kabuli yapilmadan

kullanima verilmesini 6nlemek

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari

itibar ve given kaybi, idari ve mali yaptirmlar, kamu zaran

Risk Dizeyi (Risk dizeyi
gdrevin ve belirlenen
risklerin durumuna gére
YUksek, Orta veya DusUk
olarak belirlenecektir.)

Orta

Prosediru (Alinmasi
Gereken Onlemler)

Tasinirlarin muayenesinin 6zenli bir sekilde mevzuata uygun bir sekilde

yapilmasi

Onaylayan

ismail KUGUK
Daire Baskani
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Birim Ad TASINIR KAYIT KONTROL BiRIiMi

Tasinir giris ve c¢ikisina iliskin kayitlarin tutulmasi, bunlara iliskin belge v
Hassas Gérev Tanimi cetvellerin dizenlenmesi ve tasinir yonetim hesap cetvellerinin
olusturulmasi

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin itibar ve giiven kaybi, idari ve mali yaptirimlar, kamu zarari
Sonuglari

Risk Duzeyi (Risk dizeyi
gdrevin ve belirlenen
risklerin durumuna gére Orta
YUksek, Orta veya DUsUk
olarak belirlenecektir.)

Prosediriu (Alinmasi

. Kontrollerin yapilmasi
Gereken Onlemler) yap

Onaylayan ismail KUGCUK
Daire Baskani




