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IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

KARADENIZ

TEKNiK UNiVERSITESI
HASSAS GOREV TESPIT FORMU

idari ve Mali isler Daire Baskanligi

Dok. Kodu: iK. FR. 01

Yay. Tar: 22.09.2022 || Revizyon No: 1 Rev. Tar: 19.12.2022 Sayfa Sayisi: 01

Birim Adi

TASINMAZ YONETIM BiRIMi

Hassas Gorev Tanimi

Lojmanlarla ilgili islemlerin yiritolmesi

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari

itibar ve given kaybi, idari ve mali yaptirmlar, kamu zaran

Risk Duzeyi (Risk duzeyi
gdrevin ve belirlenen
risklerin durumuna gére
YUksek, Orta veya DusUk
olarak belirlenecektir.)

Orta

Prosediru (Alinmasi
Gereken Onlemler)

Kamu Konutlan Yénetmelik ve Tebliglerin surekli takip edilerek
degisiklerin islenmesi ve ilgili futanaklarin zamaninda dizenlenmesi,

Onaylayan

ismail KUGCUK
Daire Baskani




IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

KARADENIZ
TEKNiK UNIiVERSITESI

idari ve Mali isler Daire Baskanligi

Dok. Kodu: iK. FR. 01
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Rev. Tar: 19.12.2022
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Birim Adi

TASINMAZ YONETIM BiRIMi

Hassas Gorev Tanimi

Kiralanan tasinmazlara ait kira gelirleri ve sé6zlesmelere ait vergiler ile

teminatlarin takibi islemleri

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari

kamu zarari

Risk Duzeyi (Risk dizeyi
gdrevin ve belirlenen
risklerin durumuna gére
YUksek, Orta veya DUsUk
olarak belirlenecektir.)

Yuiksek

Prosediriu (Alinmasi
Gereken Onlemler)

Kira takip tablosunun sik sik kontrolinin saglanmasi ve kira artislariyla

ilgili olarak her ayin basinda Tirkiye istatistik Kurumu tarafindan

aciklanan UFE oraninin takibinin diizenli yapilmasi

Onaylayan

ismail KUQCUK
Daire Baskani
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HASSAS GOREV TESPIT FORMU

KARADENIZ
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Sayfa Sayisi: 01

Birim Adi

TASINMAZ YONETIM BiRIMi

Hassas Gorev Tanimi

Kira arhslarinin ve kira 6demelerinin dizenli takibinin yapilmasi

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari

kamu zarari

Risk Duzeyi (Risk duzeyi
gdrevin ve belirlenen
risklerin durumuna gére
YUksek, Orta veya DusUk
olarak belirlenecektir.)

Yuksek

Prosediru (Alinmasi
Gereken Onlemler)

Kira takip tablosunun sik sik kontrolinin saglanmasi ve kira artislariyla
ilgili olarak her ayin basinda Tirkiye istatistik Kurumu tarafindan

aciklanan UFE oraninin takibinin dizenli yapilmasi

Onaylayan

ismail KUQCUK
Daire Baskani
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IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

KARADENIZ
TEKNiK UNIiVERSITESI

idari ve Mali isler Daire Baskanligi

Dok. Kodu: iK. FR. 01

Yay. Tar: 22.09.2022 || Revizyon No: 1
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Sayfa Sayisi: 01

Birim Adi

TASINMAZ YONETIM BiRIMi

Hassas Gorev Tanimi

Tahliye tarihinin takibi ve s6z konusu yerin yer teslim tutanagi ile

teslim alinmasi.

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari

kamu zarari

Risk Duzeyi (Risk dizeyi
gdrevin ve belirlenen
risklerin durumuna gére
YUksek, Orta veya DUsUk
olarak belirlenecektir.)

Yuiksek

Prosediriu (Alinmasi
Gereken Onlemler)

Kullanim bedeli ve cezai sartin hesaplandigi tarih araligi dikkate alinard

tutarlarin dogru hesaplanmasi ve tahsil edilmeleri gereken sire icerising

tahsilinin saglanmasi.

Onaylayan

ismail KUQCUK
Daire Baskani




X

IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

KARADENIZ
TEKNiK UNIiVERSITESI

idari ve Mali isler Daire Baskanligi

Dok. Kodu: iK. FR. 01

Yay. Tar: 22.09.2022 || Revizyon No: 1

Rev. Tar: 19.12.2022

Sayfa Sayisi: 01

Birim Adi

TASINMAZ YONETIM BiRIMi

Hassas Gorev Tanimi

Tasinmazlarin elektrik-su-dogalgaz sizme sayaglarinin her ay dizenli

olarak okunmasi ve tahsilinin saglanmasi.

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari

kamu zarari

Risk Duzeyi (Risk dizeyi
gdrevin ve belirlenen
risklerin durumuna gére
YUksek, Orta veya DUsUk
olarak belirlenecektir.)

Orta

Prosediriu (Alinmasi
Gereken Onlemler)

Elektrik-su-dogalgaz birim fiyatinin takibinin yapilmasi.

Onaylayan

ismail KUGCUK
Daire Baskani
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IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

KARADENIZ

TEKNiK UNiVERSITESI
HASSAS GOREV TESPIT FORMU

idari ve Mali isler Daire Baskanligi

Dok. Kodu: iK. FR. 01

Yay. Tar: 22.09.2022 || Revizyon No: 1 Rev. Tar: 19.12.2022 Sayfa Sayisi: 01

Birim Adi

TASINMAZ YONETIM BiRIMi

Hassas Gorev Tanimi

Tasinmazlarin kiraya verilmesi icin yapilacak olan ihalenin usuline
uygun yapilmasi.

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari

kamu zarari

Risk Duzeyi (Risk dizeyi
gdrevin ve belirlenen
risklerin durumuna gére
YUksek, Orta veya DUsUk
olarak belirlenecektir.)

Yuiksek

Prosediriu (Alinmasi
Gereken Onlemler)

ihalenin 2886 sayili Devlet ihale Kanunu ve Hazine Tasinmazlarinin
idaresi hakkinda yénetmelik ve diger mevzuat hikimlerine gére kira
ihalelerinin hazirhginin yapilmasi ve sonuc¢landiriimasi

Onaylayan

ismail KUQCUK
Daire Baskani




IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

KARADENIZ
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Dok. Kodu: iK. FR. 01
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Sayfa Sayisi: 01

Birim Adi

TASINMAZ YONETIM BiRIMi

Hassas Goérev Tanimi

Tasinmazlarin (kantin, kafeterya, restaurant, bife, cayocag), fotokopi

¢ekim yeri,banka subesi,ATM yeri vs.) kiralama yerlerinin incelenmesi

ve alanlarinin belirlenmesi.

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari

kamu zarari

Risk Duzeyi (Risk dizeyi
gdrevin ve belirlenen
risklerin durumuna gére
YUksek, Orta veya DUsUk
olarak belirlenecektir.)

Orta

Prosediru (Alinmasi
Gereken Onlemler)

Universitemizde kiraya verilecek tasinmazlarin m2 dl¢imlerinin yapilma
sonucu krokilerinin ¢izilip alan élgulerinin belirlenmesi, Tasinmazlarin

durumlarinin, faaliyetlerinin ve isletim kosullarinin yerinde incelenmesi v

tespit edilmesi.

Onaylayan

ismail KUGUK
Daire Baskani




