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idari ve Mali isler Daire Baskanhgi .
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Birim Adi idari ve mali isler Daire Baskanhg
Alt Birim Adi Tasinir Kayit ve Kontrol Birimi

Goérev Amaci

Baskanigmiz tarafindan belirlenen amag ve ilkeler dogrulfusunda,
Universitemize satin  alinan her tirll demirbas ve sarf malzemelerin

Tasinir
ile ilgili

Mal Yonetmelidi dogrultusunda kaydi, muhafazasi ve kullanimi
faaliyetlerin yUrUtulmesi.

Temel is ve
Sorumluluklar

-

+ +

Rektorlogomoz  ve bagh birimlerine satin alinan  her torlo
demirbasi ve sarf malzemeleri Tasinr Mal Ydnetmelidinde
belirtilen usul ve esaslara dayall olarak kayit altina alinmasi.
Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabuli
yapilanlar cins ve niteliklerine gbre sayarak, tartarak, Slgerek
teslim almak, dogrudan tuketiimeyen ve kullanma veriimeyen
tasinirlar sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza edilmesi.
Muayene ve kabul islemi hemen yapillamayan tasinirlari kontrol
ederek teslim almak, &zellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir
ddénem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf malzemeleri harig
olmak Uzere, bunlarin kesin kabull yapilmadan kullanima
verilmesinin dnlenmesi.

Tasinirlarnin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlarnin tutulmasi, bunlara
iliskin belge ve cetvellerin dUzenlenmesi ve tasinir mal ydnetim
hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide g&revlisine
godnderilmesi.

Tasinrrlarin - yanging, 1slanmaya, bozulmaya, calinmaya ve
benzeri tehlikelere karsi korunmasi icin gerekli tedbirlerin
alinmasinin saglanmasi.

Ambar saymini ve stok kontrolinin yapilmasi, harcama
yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altina disen
tasinirlar harcama yefkilisine bildirilmesi.

Hibe yoluyla verilen malzemelerin kayit altina alinmasi.

Depo Sayimi ve Stok Konfrolinin yapilmasi.




+ Yl sonu itibariyle tasinr mallarin  giris-cikis  kayitlarinin - ve
demirbas  esyalarin kesin hesaplarinin hazirlanarak
imzalandiktan sonra ilgili birimlere génderiimesinin saglanmasi.
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