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Birim Adi

idari ve mali isler Daire Baskanhg

Alt Birim Adi

Tasinmaz Yénetim Birimi

Goérev Amaci

Universitemiz mulkiyetinde bulunan tasinmaziar ile mulkiyeti hazineye
ait olup Universitemiz kullaniminda bulunan tasinmaziarin idaresine
iliskin her t0rl0 is ve islemlerin, Hazine Tasinmazlarinin idaresi Hakkinda
Ydnetmelik hukUmlerine uygun olarak yUrutmek ve bu tasinmaziar

Uzerinde gelir getiren botun islemlerin takibinin yapilmasi.

Temel is ve
Sorumluluklar

-

Universitemiz  mUlkiyetinde, yonetiminde ve kullanimindaki
tasinmaziarin “Kamu idarelerine Ait Tasinmazlarin  Kaydina
lliskin Yonetmelik” ve ekli cetvellerde belirtilen kayit planina
uygun olarak kayitlarini futulmasi.

Hazirlanan tasinmaz formlarini stresinde icmal cetvellerinin
hazrrlanmasi icin ~ Strateji  Gelistrme Daire  Baskaniidina
gonderilmesi.

Kaydedilen her tasinmaz icin tasinmaz ile ayni numarayi
tasiyan ve Kamu idarelerine Ait Tasinmazlarin Kaydina liskin
Yonetmelik Madde-9'daki  belgeleri iceren birer dosya
duzenlenmesi.

Tasinmazlarda meydana gelen kayit degisiklidi islemlerinin
yUritilmesi.

Tahsisli kullanilan tasinmazlar igin bu deger artirici harcamanin
islemin yapildidi ayi takip eden ayin sonuna kadar, Aralik ayi
sonuna kadar Trabzon Milli Emlak MUdirligine bildiriimesi.
Kayitlarda meydana gelen dedisikliklerin en ge¢ yedi gun
icinde Strateji Gelistirme Daire Baskanlidina bildirilmesi.
Universitemiz  milkiyetinde, y&netiminde ve kullanimindaki
tasinmaziara yonelik her torll  tasarrufa  yonelik islemin
(kamulastirma, satis, kirg, tahsis, takas, devi, ifraz, tevhit, irtifak
hakk ve benzeri) yazismalarinin yapimasi, bu bilgilerle gerekli
arsiv. ve dokUmantasyonu olusturarak, istenilen bilgilere
zamaninda ulasiimasinin saglanmasi.

Mulkiyeti Hazineye ait olup Universitemize tahsis edilen Milli
Emlak Modirlogince kiralamasi yapilan  (kantin, kafeteryaq,
bife, fotokopi odas, ATM vyerleri ve benzeri gibi) yerlerin
kiralama iglemlerinin takibinin yapilmasi.

Mulkiyeti Universiteye ait tasinmazlarin G¢cinct sahislara kiraya
verilme islemlerinin takibinin yapiimasi.




+ Tasinmaz komisyonunca tespit edilen kira, elekirik, su, yakit
bor¢ tahakkuk tutarlarini kiracilara tebli§ edilmesi ve Strateji

Gelistirme Daire Bagskanigina bildiriimesi.

£ SoOzlesme maddelerinin ihlali sz konusu oldudunda yasal

surecin baslatiimasi islemlerinin yUrittimesi.

+ 2886 sayll Devlet ihale Kanununa goére ihale islemlerinin

gerceklestiriimesi.

+ Universite lojmanlarinin  tOm islemlerinin - “Kamu  Konutlari

Yonetmeligine” uygun olarak yorUtilmesi.

Gorev lle ilgili
Mevzuatiar

Hazine Tasinmazlarinin idaresi Hakkinda Yénetmelik

Kamu idarelerine Ait Tasinmazlarin Kaydina iliskin Yonetmelik
Kamu Konutlari Kanunu

Kamu Konutlari Yénetmeligi

Milli Emlak Genel Tebligi

Lojman Dagitiminda Uygulanacak Esaslar

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Ydnetmelik

ilgili Kanun, Tozik, Yénetmelik, Yonerge ve Genelge
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