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Birim Adi

IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

Alt Birim Adi

TASINIR KAYIT KONTROL

Hassas Gorevler

Hassas Goérevi
olan Personel

Risk Dizeyi (Risk
dizeyi gbrevin ve
belirlenen risklerin
durumuna gdre Yuksek,
Orta veya DUsuk olarak
belirlenecektir.)

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari

Prosediri (Alinmasi Gereken
Onlemler ve Kontroller)

Tasinir mallarin teslim

allnmasi ve depoya Personelin mali mevzuat
yerlestirilmesi, itib . kavb egitimlerine katiimin
i ibar ve giuven kayb,,

kayitlarinin  yapilmasi, Seving HELLAG L 9 i Y saglanmasi, nitelikli personel

. Orta idari ve mali yaptirimlar,
devir ve cikis Tuba AKBAY Kamu zarar sayisinin artiriimasi, tasinir
islemlerinin yapilmasi, islemlerinin takibinin ilgili
yilsonu islemlerinin mevzuata goére saglanmasi.
yapilmasi

i Sevinc HELLA itibar ve giiven kaybi, -
Ta§|n|r z|mmef eVIng C KUrUmdan veya blrlmden
Orta idari ve mali yaphrimlar,

islemleri

Tuba AKBAY

kamu zarari

ayrilan personelin birimimize
bilgi vererek tasinir dogimlerini




yaphirmasi, tasinirlarin ilgililere
zimmet fisi ile teslim edilmesi

Ambar sayiminin ve

Seving HELLAC

itibar ve given kaybi,

Dizenli olarak stok kontrolinin

stok kontroliunin Orta idari ve mali yaphrimlar, apidmas
| 1
yapilmasi Tuba AKBAY kamu zarari yap
Tasinirlarin yangina,
islanmaya, bozulmayaq,
. Depolarin saklama kosullarina
salinmaya ve benzeri - itibar ve given kaybi uygun hale getirilmesi ve
tehlikelere karsi Seving HELLAG c . 9 . you vo N 9 . .
Orta idari ve mali yaptirimlar, | kontrolinin saglanmasi, gerekli

korunmasi ve Tuba AKBAY A

. uba kamu zarari tedbirlerin alinarak tasinirlarin
depolanmasi i¢in .
. o . emniyete alinmasi

gerekli tedbirlerin

alinmasinin saglanmasi

Tasminirlarin teslim

alinmasi sirasinda

muayene ve kabul

islemleri yapilmasi , .

muayene ve kabul Seving HELLAC Itibar ve given kaybi, Tasinirlarin muayenesinin 6zenli
Orta idari ve mali yaptinmlar, | bir sekilde mevzuata uygun bir

islemi hemen
yapilamayan
tasinirlarin kontrol
edilerek teslim
alinmasi, bunlarin
kesin kabuly

Tuba AKBAY

kamu zarari

sekilde yapilmasi




yapiimadan kullanima
verilmesini 6nlemek

Tasinir giris ve ¢ikisina
iliskin kayitlarin
tutulmasi, bunlara
iliskin belge ve
cetvellerin
dizenlenmesi ve
tasinir yénetim hesap
cetvellerinin
olusturulmasi

Orta

itibar ve giiven kaybi,

idari ve mali yaphrimlar,

kamu zarari

Kontrollerin yapilmasi

Hazirlayan

Onaylanan

Adi Soyad

Adi Soyad

imza

imza




