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Birim Adi

IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

Alt Birim Adi

SATINALMA

Hassas Gorevler

Hassas Goérevi
olan Personel

Risk Dizeyi (Risk
dizeyi gbrevin ve
belirlenen risklerin
durumuna gdre Yuksek,
Orta veya DUsuk olarak
belirlenecektir.)

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari

Prosediri (Alinmasi Gereken
Onlemler ve Kontroller)

Satin Alma islemlerinde

itibar ve given kaybi,
idari ve cezai yaptirimlar,

Sahn alma taleplerini mevzuat
hikUmleri ¢ergevesinde inceleyip

Mevzuata Uygunlugun | Ceyhun UZUNER Orta . gerekli islemleri dogru ve etkin
. . satin alma sirecinin . .
Kontrol Edilmesi. bir sekilde yaparak uvuygun satin
tamamlanamamasi o . .
alma usulinin belirlenmesi
Saniye CEVAHIR - .
Sahn Alma Itibar ve guven kaybi, Piyasa fiyat arastirmasinin
islemlerinde Piyasa Havva ALEMDAG idari ve cezai yaphrimlar, | .o 7yata uygun tespit edilip
Orta kamu zarari, hesap

Fiyat Arastirmasi
Yapilmasi

Emre AYYILDIZ

Ozlem KARAHAN

verilebilirligin ortadan
kalkmasi

edilmedigi kontrol edilerek
piyasa rayi¢ bedelini yansitacak
sekilde saglhkh yapilmasi ve




dayanaklarinin eklerine
baglanmasi

ihale islem dosyasinin
olusturulmasi

Kanuna aykirn islem, ihale
sUrecinin iptal edilmesi,
zaman kaybi

Personelin kurum i¢ci ve kurum

disi egitimlere katiimasini
saglama, gizlilik ile ilgili
hassasiyetin  arhinlmasi  i¢in

onlemler alinmasi, islemlerin
hukuki sonuglarinin baglayicihgi
ve mevcudiyetinin personele
kavratilmasi, is akis sirecine
hakim olunmasi, sorumluluk
alanlarinin belirlenmesi, Birim
amiri tarafindan sirece dahil
olunarak sirekli takip edilmesi,
Birim ici iletisim sireclerinin hizh
islemesi ve devamliiginin
saglanmasi

Satin Alma
islemlerinde Muayene
ve Kabul islemlerinin
mevzuata vygun
yapilmasi

Muayene Kabul
Komisyonu

Orta

itibar ve given kaybi,
idari ve cezai yaptirimlar,
kamu zarari, sorusturma

Teslim edilen veya ifa edilen
mal/hizmet alimlarinin muayene
ve uygunlugu mevzuata uygun
ve zamaninda yapilmasi

ihale onayi alinmasi

Mustafa CELIK

DuUsuk

Kanuna aykir islem, ihale
sUrecinin iptal edilmesi,
zaman kaybi

Personelin kurum i¢i ve kurum
disi egitimlere katiimasini
saglama, gizlilik




ile ilgili hassasiyetin artirimasi
icin 6nlemler alinmasi, islemlerin
hukuki sonuglarinin baglayiciig
ve mevcudiyetinin personele
kavratiimasi, is akis sirecine
hakim olunmasi, sorumluluk
alanlarinin belirlenmesi, Birim
amiri tarafindan siurece dahil
olunarak sirekli takip edilmesi

ihale islemlerinde
EKAP’tan ihale kayit
numarasi alinmasi ve
ihaleye ait idari
sartname, teknik

Kanuna aykin islem, ihale

Personelin kurum i¢i ve kurum
disi egitimlere katiimasini
saglama, gizlilik

ile ilgili hassasiyetin artiriimasi
icin 6nlemler alinmasi, islemlerin

hukuki sonuglarinin baglayicihig

sartname, standart Mustafa CELIK Orta surecinin iptal edilmesi, ve mevcudiyetinin personele
formlar ve varsa diger zaman kaybi kavratiimasi, is akis sirecine
belgeler hazirlanarak hakim olunmasi, sorumluluk
ihale dokimani alanlarinin belirlenmesi, Birim
olusturulmasi amiri tarafindan sirece dahil

olunarak sirekli takip edilmesi
istekli olacaklarin Personelin kurum i¢i ve kurum
gorebilmeleri i¢in, ihale Kanuna aykin islem, ihale | disi egitimlere kahiimasini
ilam yayinlanmak Mustafa CELIK Orta sirecinin iptal edilmesi, saglama, gizlilik

Uzere KiK/
Yerel gazeteye

goénderilip ve

zaman kaybi

ile ilgili hassasiyetin artiriimasi
icin 6nlemler alinmasi, islemlerin
hukuki sonuglarinin baglayiciig




yayimlanma
asamasina kadar
takibinin yapilmasi

ve mevcudiyetinin personele
kavratiimasi, is akis sirecine
hakim olunmasi, sorumluluk
alanlarinin belirlenmesi, Birim
amiri tarafindan siurece dahil
olunarak surekli takip edilmesi,
Birim ici iletisim suUreglerinin hizh
islemesi ve devamlihiginin

saglanmasi

Kesinlesen ihale karar
ile EKAP Uzerinden
firmalara teblig
edilmesi

Mustafa CELIK

Orta

itiraz sureleri ve ihale
sUreci vzar, firmalar
nezdinde Universitenin
itibar kaybi, zaman kaybi

.

Personelin kurum i¢i ve kurum
disi egitimlere katiimasini
saglama, gizlilik

ile ilgili hassasiyetin artiriimasi
icin 6nlemler alinmasi, islemlerin
hukuki sonuglarinin baglayiciig
ve mevcudiyetinin personele
kavratiimasi, is akis sUrecine
hakim olunmasi, sorumluluk
alanlarinin belirlenmesi, Birim
amiri tarafindan sirece dahil
olunarak surekli takip edilmesi,
Birim ici iletisim sUreclerinin hizh
islemesi ve devamlihginin

saglanmasi

ihale kararina itiraz ve
sikayetler ile ilgili sire

Mustafa CELIK

Orta

itiraz sireleri ve ihale
sUreci uzar, ihale

Personelin kurum i¢i ve kurum
disi egitimlere katilimasini
saglama, gizlilik




icerisinde 6n mali
kontrol sireglerinin
takip edilmesi, uygun
gorus verilen ihaleler
icin “s6zlesmeye
davet” yazisi
gonderilmesi

sUrecinin iptal edilmesi,
zaman kaybi

ile ilgili hassasiyetin artiriimasi
icin 6nlemler alinmasi, islemlerin
hukuki sonuglarinin baglayicihig
ve mevcudiyetinin personele
kavratiimasi, is akis sirecine
hakim olunmasi, sorumluluk
alanlarinin belirlenmesi, Birim
amiri tarafindan sirece dahil
olunarak surekli takip edilmesi,
Birim igi iletisim sireglerinin hizh
islemesi ve devamlihiginin
saglanmasi

isi sozlesme
hikimlerine uygun
yerine getirmeyen
yuklenicilere ihtar
cekilmesi, ihtara
ragmen
yUkomlGlUklerini yerine
getirmeyen
yuklenicilerin
s6zlesmelerinin
feshedilmesi

Mustafa CELIK

Orta

Kanuna aykirn islem, ihale
sUreci uzar, ihale
sUrecinin iptal edilmesi,
ihale icin yapilan ilan
gideri vb. harcamalardan
dolayi idarenin parasal
kaybi

Personelin kurum i¢i ve kurum
disi egitimlere katiimasini
saglama, gizlilik

ile ilgili hassasiyetin artirimasi
icin 6nlemler alinmasi, islemlerin
hukuki sonuglarinin baglayiciig
ve mevcudiyetinin personele
kavratiimasi, is akis sUrecine
hakim olunmasi, sorumluluk
alanlarinin belirlenmesi, Birim
amiri tarafindan sirece dahil
olunarak surekli takip edilmesi,

Birim ici iletisim suUreclerinin hizh




islemesi ve devamlihiginin
saglanmasi

ihalesi yapilan mal ve
hizmetin tesliminden
sonra ilgili birim
tarafindan olusturulan

Muayene kabul

ihale sartnamesine uygun
mal teslimi yapilmamasi,
tutanagin zamaninda

Personelin kurum i¢ci ve kurum
disi egitimlere katiimasini
saglama, gizlilik

ile ilgili hassasiyetin artiriimasi
icin 6nlemler alinmasi, islemlerin
hukuki sonuglarinin baglayicihig
ve mevcudiyetinin personele

Muayene Kabul Komisyonu Orta dizenlenmemesi nedeni kavrahlmasb is akis sirecine
Komisyonu Uyelerince ile 6deme siresinin hakim olunmasi, sorumluluk
muayene kabul uzamasi ve firmanin hak | alanlarinin belirlenmesi, Birim
komisyon tutanaginin kaybi yasamasi. amiri tarafindan sirece dahil
dizenlenmesi olunarak sirekli takip edilmesi,
Birim ici iletisim suUreglerinin hizh
islemesi ve devamlihiginin
saglanmasi
Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgina bilgilerin dogru
Kesin teminatlarinin aktariimasinin saglanmasi,
surelerinin dolmasi ) Firmalarin hak kaybi, Personelin kurum i¢i ve kurum
Mustafa CELIK Orta itibar kaybi, kanuna

halinde iade
islemlerinin yapilmasi

aykiri islem

disi egitimlere katiimasini
saglamaq, islemlerin hukuki
sonuclarinin baglayiciigi ve
mevcudiyetinin personele
kavratiimasi, is akis sUrecine




hakim olunmasi, sorumluluk
alanlarinin belirlenmesi, Birim
amiri tarafindan sirece dahil
olunarak surekli takip edilmesi,
Birim ici iletisim sUreclerinin hizh
islemesi ve devamlihiginin
saglanmasi

Baskanlik, Rektorlik ve

Bitce hazirlama sirecinin siki

Baskanilik bitcesini Sultan ilgili harcama birimlerinin | takibi, 6nceki yil
askanlik bit¢esinin
? ¢ BAHCEKAPIL| Orta alimlarinin gerceklesmelerine dikkat
hazirlanmasi - . . . .
Emre AYYILDIZ gerceklesmemesi, itibar edilmesi, birimlerin taleplerinin
kaybi, gecikme zamlari g6z 6nunde bulundurulmasi
ihtiyacin ortaya ¢ikmasina
Odenegi olmayan i miteakip 6denek kontroli
. . 9 Y : Zaman kaybi, isin P
icin satin alma yapilmasi, satin alma
Ceyhun UZUNER Orta sonlandirilamamasi, kamu

sirecinin arar planlamalarinin bit¢e
z 1
baslatilmamasi planlamasi dahilinde
gerceklestirilmesi
Hazirlayan Onaylanan
Adi Soyadi Adi Soyad
imza imza






