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Birim Adi

IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

Alt Birim Adi

YAZI iSLERI

Hassas Gorevler

Hassas Goérevi
olan Personel

Risk Dizeyi (Risk
dizeyi gbrevin ve
belirlenen risklerin
durumuna gdre Yuksek,
Orta veya DUsUk olarak
belirlenecektir.)

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuclari

Prosediru (Alinmasi Gereken
Onlemler ve Kontroller)

Baskanlk Web sayfasinin  dizenli

Baskanlik internet | Omer Stha o itibar ve given kaybr idari , _ . O
. B DUsuk bir sekilde guncellenmesinin
sayfasinin giuncellenmesi. | OZTURKMEN yaptirimlar Sorusturma .
saglanmasi.
Bilgi edinme kapsaminda . Baskanliga gelen ve cevaplanmasi
9 P Itibar ve given kaybi, idari ; 999 e g P
veya baska sebeplerle aohrnmiar. maddi ve beklenen her tUrlU dilekce ve
dilek¢e, gizli ve sureli Hacer BAYTAR DUsuk :ufuksol sc,)runlor resmi yazinin zamaninda ve
yazilara zamaninda ' dogru bir sekilde cevaplanmasinin
] ) sorusturma >
cevap verilmesi. saglanmasi
Biri ik faalivet itib 0 kavbl idari | Baskanlik binyesindeki birimlerden
irim yilik faaliye Hacer BAYTAR Orta ibar ve guven kaybi, idari

raporunun hazirlanmasi.

yaptirmlar, Sorusturma

verilerin hizli ve dogru temininin
saglanmasi, verileri




yayinlanmasinin sonuclarinin
personele anlafilmasi.

Surekli iscilerin aylik
puantajlarinin

Hacer BAYTAR

YUksek

Personelin zamaninda
maas alamamasi, Universite
ici diger birimler

ile dogabilecek kurum igi

Puantajlarin siresi icinde
diUzenlenmesinin saglanmasi

hazirlanmasi. cahsmalar, Itibar ve given
kaybi, idari
yaptirimlar, Sorusturma
Hazirlayan Onaylanan
Adi Soyadi Adi Soyad
imza imza






