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BIRIM GOREV TANIMLARI

ALT BiRiMi

is UNVANI

ANABILIMDALI BASKANI

BAGLI OLDUGU MAKAM

MUDUR,MUDUR YARDIMCILARI

EMIR ALACAGI MAKAM

MUDUR,MUDUR YARDIMCILARI

TEMEL GOREVLERI

Anabilim Dalinin akademik ve idari faaliyetlerine katilmak, anabilim dali ile ilgili
calismalari ylritmek

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. 2547 Sayili Yiiksek6gretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek.
2. Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik kullanilmasini saglamak
3. Enstitii Kurulu toplantilarina katilarak, anabilim dalini temsil etmek
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. Anabilim Daliile ilgili gelismeleri izlemek, dali baskanlari ile toplantilar yapmak

. Anabilim Dali akademik kurulunu toplamak

. Akademik personelin performansini izleyerek sonuglarini enstitii miidiirligiine bildirmek
. Anabilim Dali kadro yapisinin yeterli olmasi icin gerekli planlamalari yapmak

. Anabilim dalinda gérevli elemanlari izlemek, gorevlerini tam olarak yapmalarini saglamak
. Anabilim Dalinin faaliyet, stratejik plan, performans kriterlerini hazirlamak

10. Anabilim Dallinda yapilmasi gereken segimlerin zamaninda yapilmasini saglamak

11. Bilimsel toplantilar diizenlemek, Anabilim Dalinin bilimsel arastirma ve yayin giiciinii artici 6nlemler almak,
o6gretim elemanlarinin ulusal ve uluslararasi faaliyetlere katilmalarina yardimci olmak

12. Enstitiiniin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek

13. Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.

IS CIKTISI Yetki ve sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin, midiirliige ve
diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her
tiirli yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, arastirma, analiz, s6zli
bilgilendirme.
isin gerceklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgiler:
v' Kanunlar, resmi yazilar, ydnetmelik ve genelgeler.
BiLGI VE iLETiSiM v' Yazili ve s6zIii emirler.
KAYNAKLARI iLE v' Havale edilen igslemler, hazirlanan calismalar.
ILETiSiM ICERISINDE Bilgilerin temin edilecegi yerler:
OLUNAN BiRiM VE v’ Bolum Baskanlig, Enstitii Sekreterligi, Enstitii Birimleri, Anabilim Dali
KISILER Baskanlari, Universiteler, 6zel kuruluslar, basin yayin organlari.

Bilginin sekli:
v' Kanun, genelge, ydnetmelik, yazi, telefon, e-mail, afis, davet, yiiz yiize.




