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BIRIM ADI/ALT | KTU TIP FAKULTESI
BiRIM
TEMEL TIP BIiLIMLERI EGIiTIM MERKEZI
UNVAN/GOREV | Temel Tip Bilimleri Egitim Merkezi Sorumlusu
ADI Zekai AYDIN/Ogretim Gorevlisi/34. yil
Birim Calisani
Sukru BiRINCIi/Sirekli isci/9. yil
BAGLI OLDUGU | DEKAN
UST YONETICI | FAKULTE SEKRETERI
TEMEL TIP BIiLIMLERI BOLUM BASKANI
GOREV Kamu i¢c kontrol standartlari ve kurumsal kalite calismalari cercevesinde,

ALANI/KAPSAMI | cqjisanlarin gérev tanimlarinin olusturulmasi, goérev dadilimlarinin yapiimast

ve teblig edilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

KTU Tip Fakiltesi amag ve hedefleri dogrultusunda; Temel Tip Bilimleri
egitim binasinin teknik ve genel dizenini saglamak,

Gunluk yapilan isler:

TEMEL GOREV = Teknik ariza taleplerinin karsilanmasini saglamak,
VE = Tibbi atik malzemelerinin toplanmasi, depolanmasi ve takibini
SORUMLULUKLAR saglamak
» Binanin teknik anlamda sure gelen islerin planlanip tfamamlanmasini
saglamak,

= GUNnlUk ¢dzUlemeyen sorunlar icin fakUlte sekreterinin gérusunt ve dis
destek takibini yapmak,
=  Onceden baslatilan teknik islerin yazilarinin yazimasini saglamak,
Haftalik yapilan isler:
= Binanin tesis guvenligi agisindan bakim ve kontrollerinin yapilmas,,
= Temel Tip EGitim Merkezi sekretaryasini yUritmek,
» Ders programi dahilinde Anatomi laboratuvarini ve maketlerin hazir




hale getirilmesini saglamak,
= Mikrobiyoloji, histoloji vb. derslerinde kullanilacak cihazlarin bakimi ve
laboratuvarin hazir hale getiriimesini saglamak,
Aylik yapilan isler:
= Temel Tip Egitimi binasinin guvenlik kameralarinin  yillik bakiminin
yaplimasini saglamak,

= Asansorlerin yillik bakimlarinin yapilmasini saglamak,

» Jsitma ve sogutma sistemlerin  aylk bakim sdzlesmeleri dahilinde
bakimlarinin yapilimasini saglamak,

» Jenerator (USP) ve havalandirma sistemlerinin aylik bakim
sozlesmeleri dahilinde bakimlarinin yapiimasini saglamak,

YETKINLIK DUZEYi

Bilgi Problem Cézme ve Sorumluluk Alanlari
= Temel Tip EZitim Merkez binasinin teknik anlamda hizmete acgik
olmasini saglamak,

Birimi ile ilgili Mevzuata Hakim Olmak
= Mevzuat ve mesleki alanlarda gerekli tUm teknik yetkinlikler
= 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
= 2547 sayili YUksek Ogretim Kanunu

Y etki:
YETK'/YE,TK' = Temel gdrev ve sorumluluklarda tanimlanan gorevlerin  yerine
DEVRI getiriimesi, kontroli ve denetiminde yetkilidir.
Yetki Devri:

= Kanuni izin, hastalk, gegici goérev, disiplin  cezasi uygulamas,
gorevden uzaklastrma ve benzeri nedenlerle gecici olarak
gorevinden ayrildigr durumlari kapsar.

» Yetki devri yetki devreden kisinin sorumlulugunu kaldirmaz.

» Gecici olarak gdrevinin basindan ayrildidi zaman veya kendisinin
katima imk&ni bulamadidi toplanti ve gdrismelerde, kendisini temsil
edecek vekili belirler ve yetki devri yapilir.

= Gorev ve yetkilerinden bazilarinin sinirlarini agik¢a  belirtmek, yazil
olmak ve Kanuna aykiri olmamak sartiyla, Ust yoneticinin onayiyla
birim c¢alisanlarina devredebilir.

= Yetki devri ilk gorevlendirmede ve gerektikce ‘Yetki Devri Formu’
doldurularak yapilir ve yoénetici onayina cikarilir.

Bilgi ve Beceriler
GOREYV ICIN Teknik diplomaya sahip olmak,

GEREKLi BECERI

Kurumsal iletisime agik olmak,




VE YETENEKLER | El becerilerine yatkinigin olmas,
Pratik ve hizli karar verme

Deneyim
ilgili bir teknik kurumlarda gérev almis olmak,

Temel Gorev ve Sorumluluk Alanlarn igerisinde:

) DIGER isin yapilmasi icin iliskide bulunulan birimler:
GOREVLERLE | Rektoriik Birimleri
iLisKisi Dekan

FakUlte Sekreteri

Temel Tip Bilimleri BOIUm Bagkani
Anabilim Dall Baskanlari
Ogrenciler

Akademik ve idari Personel
Firmalar
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