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Telefon faturaları veya fatura yerine 

geçen belgelerin her birinin üzerine 

harcama yetkilisi tarafından 

“Görüşmeler Resmidir” kaşesi 

basılıp imzalandıktan sonra Mali 

İşlemler Destek Birimine 

gönderilir.

AKIŞ.29/1 

10.05.2021

Hata 

eksik  

var mı?

Faturalar 

kontrol edilir.

TELEFON GİDERLERİNİN ÖDENMESİ İŞ AKIŞI

Düzeltilmek üzere 

ilgili kurumda veya 

harcama birimine 

iade  edilir.

Mali Yönetim Sistemi (MYS) 

üzerinden ödeme emri 

belgesi düzenlenir.

Ödeme emri 

belgesi 

Gerçekleştirme 

Görevlisine 

gönderilir.

Hata 

var mı?

Ödeme emri belgesi 

Gerçekleştirme Görevlisi 

tarafından sistem 

üzerinden Harcama 

Yetkilisine gönderilir. 

H

E

Harcama Yetkilisi 

tarafından onaylanan 

evrak, sistem üzerinden  

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına 

gönderilir.

Hata 

var mı?

Ödeme ilgili 

kurumun banka 

IBAN numarasına 

yapılır.

Yapılan 

ödeme ile 

ilgili belgeler 

arşivlenir.

Sistem üzerinden çıktısı 

alınan Ödeme Emri Belgesi  

ilgili birimin gerçekleştirme 

görevlisi ve harcama yetkilisi 

tarafından imzalanır.

Harcama biriminde 

kullanılan telefon 

abone numaraları 

e-mail üzerinden Türk 

Telekom’a bildirilir.

 e-faturalar ilgili 

kurum tarafından 

elektronik 

ortamda birime 

gönderilir. 

H

E

Hata 

var mı?
E

H

Gecikme 

bedeli var 

mı?

H

E

E

H

Ödeme emri belgesi 

ekleri elden Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığına 

gönderilir.

İMZA

Gerçekleştirme Görevlisi

Harcama Yetkilisi

İMZA

Harcama Yetkilisi
KONTROL:

Mali İşlemler Destek Birimi

KONTROL-ONAY

Gerçekleştirme Görevlisi

KO
NTRO

L-O
NAY

Harc
am

a Y
etk

ilis
i

KONTROL-ONAY

Muhasebe Yetkilisi

Harcama Birimi

Mali işlemler Destek Birimi

Muhasebe Birimi

 


