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Birim Adi

Efik Kurul Sekreterligi

Hassas Gérev Tanimi

Birimin temel islevini etkin bicimde yerine getfirmesini etkileyebilecek
riskler iceren, zamaninda ve/veya dogru bir sekilde yerine getirilmesi
halinde karar alma sireglerini  guglendiren ve kaynaklarin  etkin
kullanimini saglayan kritik Gneme sahip sinirli sayidaki gorevler hassas
gorevdir.

Bilgiler

Yapilan is analizinde Efik Kurul Sekreterligi Birim Sorumlusu Serafettin
YILMAZ ve Birim calisani Turgay SAHINin sorumluluk alani icerisinde
yaphdr is/islemler kayit alfina alinmis, gérev tanimi olusturulmus ve
kendisine tebli§ edilmistir. Yapilan isin niteliine gdre yaphdi hassas
gorevler belirlenmistir.

Birimde Belirlenen Hassas v'idarenin hedeflerini etkileyebilecek dnemli karar alma yetkisi,

Gorevler

v' Kararlar etkileyebilecek idare disi U¢UncU kisi ve kuruluslarla
iliski kurulmasi,

v Gizli belge ve bilgilere erisim hakki,

v" Mali degeri yiksek olan is ve islemlerle ilgili sorumluluk,

v' Gorevin yiksek seviyede 6zel uzmanlasma gerekliligi var.

Birimin Belirlenmis hassas gérevleri:
Kararlar etkileyebilecek idare disi G¢inci kisi ve kuruluslarla
iliski kapsamindq;

= Klinik arastirmalar etik kurulu tarafindan onaylanan belgelerin

Saglk Bakanligi ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu Genel
MUduorligune Bildirimini sunmak

Gizli belge ve bilgilere erisim hakki maddesi kapsaminda;
= Etik kurul 3. Kisilere bilgi paylasimi gizliligi
*  Saglk Bakanlig ilac ve tibbi cihaz kurumunun etk kurul gizlilik
sdzlesmeleri

Mali degeri yiksek olan is ve islemlerle ilgili sorumluluk
kapsaminda:
= Ftik kurul basvuru Ucreti dekontunun kontrolUnt saglamak

Risk DiUzeyi

Hassas gorevler, birimin éncelikli hedefleri olarak gindeme alinacak,




** Risk duzeyi gorevin ve
belirlenen risklerin durumuna
gore YUksek, Orta veya DuUsUk
olarak belirlenecektir.

fakUltemiz risk tespit ve oylama calismalari icerisinde risk duzeyleri
belirlenecek ve kontrol faaliyetleri baslahlacaktir.

Hassas Gorevi Olan Personel

Bilgisayar Isletmeni
Serafettin YILMAZ

Surekli Isci
Turgay SAHIN

Alinacak Onlem

v' Yasal cercevede sir niteligi tasiyan bilgi ve belgelerin

korunmasi,

SSENEN

Idarenin amag ve hedeflerine uyum saglamak,
Kurumu temsilen kurulan iliskilerde etik olmak
Mali degeri yuksek olan islemleri usuline uygun yasal

cercevelerde ve hesap verilebilir yapmak,
v' Gorev dlani icerisinde elde edilen her tUrlU bilgi ve belgenin

guvenligini saglamak
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