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Birim Adi:

Tasinir Kayit ve Kontrol Birimi

Hassas Gorev Tanimi:

KTU Tip Fakiiltesi akademik ve idari personelin tasinir demirbas

malzemelerinin zimmet islemlerini yapmak ve yilsonu demirbas zimmet

envanterini gikartmak.

Bilgiler:

Yapilan is analizinde Tasinir Kayit ve Kontrol Birim Sorumlusu Yasemin
KUM ve Birim calisani Sezgin TAS'In sorumluluk alani igerisinde
yaptigi is/islemler kayit altina alinmis, goérev tanimi olusturulmus ve
kendisine teblig edilmistir. Yapilan isin niteligine gore yaptigi hassas

gorevler belirlenmistir.

Birimde Belirlenen Hassas
Gorevler:

v"Idarenin hedeflerini etkileyebilecek énemli karar alma yetkisi,

v Kararlari etkileyebilecek idare digi Gglncii kisi ve kuruluglarla

iliski kurulmasi,
v' Gizli belge ve bilgilere erisim hakki,
v Mali degeri ylksek olan is ve islemlerle ilgili sorumluluk,
v Gorevin ylksek seviyede 6zel uzmanlasma gerekliligi var.

Birimin Belirlenmis Hassas Gérevleri:
Gizli belge ve bilgilere erisim hakki maddesi kapsaminda;

v" Yilsonu sayim tutanaklarinin gizliligi

Risk Diizeyi:
** Risk dizeyi gorevin ve ** ORTA
belirlenen risklerin durumuna gore
Yuksek, Orta veya DUsUk olarak
belirlenecektir.
Surekli Isci Sef
Hassas Gorevi Olan Personel: Yasemin KUM Sezgin TAS

Alinacak Onlem:

v' Yasal gergevede sir niteligi tasiyan bilgi ve belgelerin
korunmasi,

v' Idarenin amag ve hedeflerine uyum saglamak,

v" Kurumu temsilen kurulan iliskilerde etik olmak

v' Mali dederi yuksek olan islemleri usuliine uygun yasal
cercevelerde ve hesap verilebilir yapmak,

v' Gorev alani igerisinde elde edilen her turli bilgi ve belgenin
guvenligini saglamak

Onay:

Fakiilte Sekreteri Dekan




