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Hatalı 

F1 formu 

var mı?

Ek ders ücreti ödenmesine 

esas teşkil eden “F1 

Formları” ile “Yönetim 

Kurulu Kararı” ve  

“Haftalık Ders 

Programları” birimler 

tarafından Mali İşlemler 

Destek Birimine gönderilir.

Ödeme emri 

belgesi KBS 

üzerinden 

Harcama 

Yetkilisine 

gönderilir. 
Ödeme emri 

belgesi ve ekleri  

Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı 

Muhasebe Birimine 

gönderilir.

“Ödeme emri belgesi”, 

“bordro”, “banka listesi” 

ve “icmal” çıktısı alınarak  

gerçekleştirme görevlisi ve 

harcama yetkilisi tarafından 

ıslak imza ile imzalanır. 

Muhasebe birimi tarafından 

anlaşmalı bankaya  ödeme bilgileri 

gönderilir. İlgili birim tarafından 

Banka Ödeme Listesi elden 

bankaya verilir, ayrıca elektronik 

ortamda bankaya ödeme talimatı 

gönderilir.

F1 formları 

karar ve 

haftalık ders  

programları 

ile 

karşılaştırılır.

İM
ZA

G
erçekleştirm

e G
örevlisi

Harcam
a Yetkilisi

ÖDEME ONAYI

Muhasebe Yetkilisi

İlgili ay içerisinde öğretim 

elemanlarının rapor, izin, 

geçici görevlendirme 

bilgileri Personel Daire 

Başkanlığı sistemi 

üzerinden alınarak, ders 

yapılmayan günler aylık 

çizelge üzerinde kapatılır. 

Yapılamayan derslerle ilgili 

ders telafi bilgi ve belgeleri  

birimler tarafından Mali 

İşlemler Destek Birimine 

gönderilir. 

İlgili aya 

ait F2 

formları 

hazırlanır.

KTÜ e-Hizmetler 

Tahakkuk Ek Ders 

programı üzerinden 

F1 formlarının 

çıktıları alınarak ilgili 

öğretim elemanları 

ve bölüm başkanına 

imzalatılır.

KBS sistemi 

üzerinden  ödeme 

emri belgesi 

oluşturularak onay 

için gerçekleştirme 

görevlisine 

gönderilir.

Hatalı 

var mı?

Hatalı 

var mı?

Ödeme emri belgesi 

KBS üzerinden 

Muhasebe Yetkilisine 

gönderilir. 

Hatalı 

var mı?

H

H

H

Yapılan 

ödeme ile 

ilgili belgeler 

arşivlenir.

Banka tarafından 

ilgililerin hesap 

numaralarına 

ödemeler 

gerçekleştirilir.

H

E

E

E

KONTROL-ONAY

Gerçekleştirme Görevlisi

ONAY

Harcama Yetkilisi

KONTROL

Muhasebe Yetkilisi

KONTROL

Mali İşlemler Destek Birimi

İMZA

Öğretim Elemanı

Bölüm Başkanı

Harcama Birimi

Mali işlemler Destek Birimi

Muhasebe Birimi

 


