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MEZUNIYET SONRASI EGITIM KOMISYONU SEKRETERLIGI GOREV DAGILIMI LISTESI

BiRIMIN ADI: MEZUNIYET SONRASI EGITIM KOMISYONU SEKRETERLIGI

SORUMLU OLDUGU YONETICI: MEZUNIYET SONRASI EGITIM KOMISYONU BASKANI

BiRIMDE YURUTULEN HIiZMETLER: KTU Tip Fakiltesi amag ve hedefleri dogrultusunda; MSEK toplantilar, Uzmanlk dgrencilerinin dersleri ve dekanlik tarafindan
dizenlenen uzmanlik egitimlerini dizenlemek verilerini saklamak. Kurum ici birimlerden gelen yazilara cevap vermek.

AD_SOYADI GOREV/KADRO GOREVLERI YETKILERI iZINLERDE VEKALET
UNVANI EDECEK CALISAN

e TUS Sinavi ile baslayan her asistang,
kuruma baslamak i¢cin geldiginde egditim )
sUreleri boyunca yapmalari gerekenler | ® Temel gdrev  ve sorumluluklarda

Y etki:

konusunda bilgilendirmek, tanimlanan gdrevlerin yerine
e Tip fakiltemiz Uzmanlik Egitimi Sayfasini gefiriimesi, kontrolu ve denetiminde
ve EBYS yaziimi hakkinda bilgilendirme yetkilidir.
Nesrin MALKOC Bilgisayar isletmeni yapmak, Yetki Devri (vekalet)
e Yeni boslayan  &gretim  Uyelerine Yok

e Yetki Devri (vekdlet): Kanuni izin,
hastalk, gecgici goérey, disiplin cezasi
uygulamasl, gdrevden uzaklastirma
ve benzeri nedenlerle gecici olarak
gérevinden ayrildigr durumlari kapsar.

e Gorev ve yefkierinden bazilarinin
sinirlarint - acikga  belirtmesi,  yazil

Birim Sorumlusu .
tanimlanan  derslerin,  devam  eden

programla uyumlu olup olmadidi kontrol
ettikten sonra yazi islerine géndermek,

e Docgentlik dosyasinda kullanimak Uzere,
istenen  uzmanlk  derslerinin  gikfisini
vermek




MEDU da zoom Uzerinden uzmanlik
o6grencilerine verilecek derslerin toplanti
linklerini alip egitimi hazirlamak,

Dekanlik tarafindan verilecek uzmanlik
ogrencilerinin ilk baslangic uyum egitimi
ve 1-2-3. yl hazrrlanan egitimler igin
liste olusturmak,

Egitim veren idari personel ve &gretim
Uyelerinden randevu alarak sinav tarihini
olusturmak,

Yerini belirledikten sonra ilgili anabilim
dali baskanliklarina ve uzmanlik
&grencilerine EBYS Uzerinden duyurmak,
GUnlUk gelen yazilari cevaplandirmak.
Uzmanlik égrencilerinin uyum egitimi ve

yil  igerisinde  alacaklari  egitimlerin
duzenlenmesi,

MEDU uzmanlk &drenci  derslerinin
girisleri,

MSEK toplantilarini dizenlemek,

raportérlUk yapmak kararlarini yazip ilgi
birimlere duyurmak,

Uyum egitimini yeni gelen asistanlarin
almasini saglamak,

Asistanlarin egitim yillari icinde almalari
gereken egitimleri hazirlamak dizenini
kurmak, takibini yapmak ilgili belgeleri
saklamak,

MSEK toplantilarini duyurusunu yapmak
toplanti esnasinda raportorlik  yapmak
MSEK  baskaninin  6nerileri ile  karari
yazmak ve ilgili yerlere iletmek.

Birim sorumlusu olarak;

idarenin bilgi ve karar akisinda aktif rol
Ustlenmek,
idarenin  bilgilendirme ve onaylanma

olmak ve isleyise aykiri olmamak
sartiyla,  Ust  ydneficinin - onayiyla
birimde calisanlardan diger bir kisiye
devredebilir.

Birim icerisinde birbirine vekdleten
bakan calsanlar  ayni anda izin
kullanamaz (6l0m, acil durum, hastalik
vb. planlanamaz durumlar haric)
imza yetkisi bulunan durumlarda yetki

devri ilk gorevlendirmede ve
gerektikce  ‘Yetki Devri Formu’
doldurularak  yapilir — ve  ydnetici

onayina cikarilir.




amagl  duyuru  ve belgeleri  diger
calisanlara teblig etmek,

e  Birimi ile ilgili sorunlari, gorUs ve onerileri
yOneticilere iletmek

e Birim kalite temsilcisi olarak  kalite
calismalarinda birimini temsil etmek,

e Birimin ic kontrol c¢alismalarinda aktif
olarak rol almak,

e Birim hassas goérevlerine ve risklerine
yonelik kontrol faaliyetlerini yUrGrmek,

e Birim hassas goérevlerine ve risklerine
yonelik kontrol faaliyetlerini yUrGrmek,

e KTU Tip Faokiltesi  Stratejik  Plan
performans hedefleri verilerini  dizenli
olarak kalite birimine géndermek

GOREV TANIMI VE GOREVY DAGILIMI TEBLIG EDILMESI

TEBLIG ALAN TEBLiIG EDEN YONETICIi
AD_SOYADI: Nesrin MALKOG AD_SOYADI: Ozgir EVCI
Bilgisayar isletmeni Fakilte Sekreteri
iMZA: iMZA:
TEBLiG TARIiHi:

KTU Tip Fakiltesi Kurumsal Kalite ve i¢ Kontrol ¢alismalan cercevesinde birim is analizi sonucu olusturulmus, birim goérev tamimi Gzerinden calisanlarin gérev dagilimi
yapilmis ve kendilerine imza karsiig: teblig edilmistir.




