
 

 

  GÖREV TANIMI 

/KADROSU  

 Fakülte Sekreteri, Dekan 

 

 /9 akademik,  

 

1. lere göndermek, 

2. yapmak, 

3. 

, 

4. , 

5. 

bilgileri tahakkuk bürosuna vermek,  

6. ,  

7. , 

8. , 

9.  , 

10.  , 

11.  

yazmak,  

12.   

13. Yukarıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Fakülte 
Sekreteri ve Dekana karşı sorumlu olduğunu bilmek. 

 

belge, form, liste, onay, duyuru, rapor. 
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Dekan, Fakülte Sekreteri, 

 

 Elektronik Belge  
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