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• StajDosyalarınınHazırlanması,Onaylatılmasıve Teslimi

• Staj DosyalarınınDeğerlendirilmesi
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KTÜ Orman Fakültesi, Orman Endüstri Mühendisliği

Bölümü öğrencilerinin lisans derecesi almaya hak

kazanabilmeleri için tamamlamaları gerekli ders

kredisi yanında KTÜ Orman Fakültesi, Orman

Endüstri Mühendisliği Staj Yönergesi kuralları 

çerçevesinde staj (pratik çalışma) yapmaları

zorunludur





Mezuniyet için gerekli olan toplam staj (pratik çalışma) süresi

60 iş günüdür. Staj yapacak öğrenciler bir staj döneminde ara

vermeden en az 15 iş günü ve en çok 40 iş günü staj

yapabilirler.

Öğrenci haftada en fazla altı gün çalışabilir. Resmi tatil ilan edilen

günlerde staj yapılamaz

Artık yıl okuyan ve mezun durumunda olan öğrenciler 15 iş günü

sığdığı takdirde sömestr tatilinde staj yapabilir.

Sadece staj eksiği kalmış olan öğrenciler son sınavlarına

girdikten sonra 6 aylık süre içinde stajlarını tamamlamalıdırlar.



STAJYERİ



• Staj yeri, ya yurt içinden ya da yurt dışından orman

ürünleri endüstrisi ile ilgili faaliyet gösteren bir

endüstri kuruluşu olmalıdır.

• Staj yapılacak kurum veya kuruluşta öncelikle en az bir

“OrmanEndüstri Mühendisi”,yoksa en az bir Mühendis

veya bir Mimar çalışıyor olmalıdır.



Her öğrenci kendisine ayrılan kurum veya kuruluşta

stajını yapmak mecburiyetindedir. Staj yerleri her ne

sebeple olursa olsun sonradan değiştirilmeyecektir

Öğrencibirdefastaj yaptığıyerdebirdahastaj yapamaz.

Öğrenciler, stajkomisyonununonayladığıyurt dışında

faaliyet gösteren orman ürünleri  endüstri işletmelerinde

staj yapabilirler.



STAJA BAŞLAMA



• Öğrencilerin stajlarına başlayabilmeleri için

bölümlerinde en az dört yarıyıl eğitim almış olmaları

gerekir.

• Öğrenciler stajlarına staj  komisyonundan 
staj yapacakları yer  ile ilgili onay aldıktan
sonra başlayabilirler.

• Staj komisyonunun onayı olmadan başlanan
stajlar geçerli değildir.

• Staj yeri kabul edilip onaylanan öğrenci,
onaylanan yerde staja başlamak zorundadır.





Stajlara fiilen devam zorunluluğu vardır.

Öğrenci staj yaptığı iş yerinin tüzük, yönetmelik, yönerge
ve çalışma kurallarına uymak zorundadır. Öğrenci staj
süresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafından
verilecek çalışmaları yapmak ve bu çalışmalara katılmak
zorundadır.

Stajdaki öğrenciler grev, gösteri, yürüyüş veya iş
yavaşlatma eyleminde bulunamazlar.

Staja başlayan öğrenci, staj komisyonu başkanına bilgi
vermeden ve onay almadan staj yerini değiştiremez,
değiştirdiği takdirde yapılan stajı geçersiz sayılır.



STAJ DOSYALARININ  

HAZIRLANMASI,  

ONAYLATILMASI VE 

TESLİMİ



 İşletmenin genel tanıtımı (kuruluşu, şirket türü,çalışma, alan kapasitesi,çalışan sayısıve

nitelikleri vb.)

 Makineve teçhizatın tanıtımı (tekniközellikleri, kullanılış amaçları vb.)

 Kuruluş yeri,iş akış şeması, çalışma şartları vb. fotoğraf ve diyagramları

 Bölümlerin tek tek tanıtımıve iş akış şemaları  Tedarik politikaları ve tedarikçilerin ele

alınması.

 Pazarlamapolitikasıve pazaryapısını incelenmesi

 Verimlilik, performans artışı, güncel organizasyon teknikleri (toplamkaliteyönetimi, ISO

9001, tamzamanındaüretimvb.)gibi çeşitlikonularlailgiliuygulamalarınaraştırılmasıve

incelenmesi.

 Sonuçbölümü(öğrenciişletmehakkındagörüşvedüşüncelerini  bu bölümde ele

almalıdır).

Staj dosyası hazırlanırken aşağıda belirtilen hususlar 
dikkate alınmalıdır



• Staj dosyaları doğrudan kitap veya diğer
kaynaklardan kopya edilerek değil, stajyer
öğrencilerin kendi özgün yorumları ile  
oluşturulmalıdır.

• Staj defterinin iç kapağı ve her sayfası kontrol
eden orman endüstri mühendisi veya
mühendis/mimar tarafından imzalanmalıdır.
Farklı kısımlarda çalışanlar yaptıkları stajlar
için her bölümün sorumlusuna staj
defterini onaylatmak zorundadır.



• İmzalanan ve onaylanan staj defterleri, eğitim

öğretimin başladığı tarihten sonraki “1 ay”

içinde orman endüstri mühendisliği staj

komisyonu başkanlığına teslim edilir.  

Zamanında dosyasını teslim etmeyen

öğrencininstajı kabul edilmez.

• “Staj sicil fişleri” orman endüstri 

mühendisliği  staj komisyonu başkanlığına 

kapalı zarf  içerisinde teslim edilir.



• Her ne sebeple olursa olsun, evraklarında imza,

mühür, kazıntı, silinti vb. hata olan dosyalar

orman endüstri mühendisliği staj komisyonu

başkanlığınca değerlendirmeye alınmazlar.

• Aynı staj döneminde farklı iki staj yerinde staj

yapılması durumunda staj yapılan her fabrika

için bir staj dosyası hazırlanır.





Öğrencinin staj dosyası, içerdiği bilgiler, yazım şekli,

işyerinden gelen staj sicil fişi ve bölümlerin aradığı temel

ilkeler dikkate alınarak staj komisyonu tarafından

incelenir.

Fotokopi ile çoğaltılmış ya da aynı metin ve içerikle

yazılmış, yani birbirinin aynısı olan dosyalar

incelemeyealınmazlar.



STAJ KOMİSYONU İNCELEME ESNASINDA AŞAĞIDAKİ 
HUSUSLARI DİKKATE ALIR

►Staj sicil fişi (%20)

►Staj defteri (%40)

►Sözlü sunum (%40)

80 puan ve üzeri not alan öğrencilerin stajları tam kabul edilir, 

50-80 arası puan alanların stajları eksik kabul edilip tekrar yapılmak

üzere sonraki döneme aktarılır.

50 puanın altında kalan öğrencilerin stajları ise doğrudan iptal olur.



Staj Sicil Fişi

Öğrencininstajadevamı, çalışmaveçabası, işi

vaktinde ve tam yapması, amirine karşı

davranışı bakımından sorumlu mühendisin

vermiş olduğu notlar dikkate alınır.



StajDefteri

Bu değerlendirmede dikkat edilen hususlarşunlardır:

 Staj defterinin temel bütünlüğü (imzaların tam olması,  yazıların

okunaklıolması,genelgörünüş şartlarına uygunluğu)

 Staj yapılan fabrikada kullanılan makine ve teçhizatların tanıtımı, ne

amaçla kullanıldığının izahı

 Kuruluşyeri, işakışşeması, çalışmaşartları ile ilgili bilgilerin verilmesi

 Tedarik politikası, pazarlama politikası, üretilen ürünlerin pazar

analizlerinin nasıl yapıldığının belirlenmesi  Verimlilik, performans

artışı, uygulanan güncel organizasyon tekniklerinin belirtilmesi

 Sonuç bölümü

 Dosyaları öğrencinin kendi özgün düşüncesi ve cümleleri ile 

oluşturulması



Sözlü Sunum

Belgelerini teslim eden her öğrenci komisyonca belirtilen
gün ve saatte yaptıkları stajları hakkında staj
komisyonu üyelerine sözlü sunum yapacaklardır.

Sunum power point programında hazırlanmalı ve 10 dk’ yı
geçmemelidir.





• Yatay geçişle kayıt yaptıran öğrencilerin daha önceki
bölümlerinde kabul edilmiş eski stajları, belgelendirdikleri
takdirde komisyonca değerlendirilip kabul edilebilir.

• Meslek Yüksek Okullarının teknik programlarından mezun
olmuş ve dikey geçişle kayıt yaptıran öğrenciler, Ön Lisans
öğrenimleri sırasında yapmış oldukları stajları belgeledikleri
takdirde staj komisyonunca belirli oranda (%25 oranında)
stajından muaf tutulabilirler.

• Meslek liselerinden mezun
eğitimleri sırasında yapmış
edilemez.

olmuş öğrencilerin lise  
oldukları stajlar kabul



Toplam staj gün sayısından en fazla 5 güne

kadar eksiği olan öğrencilerin, müracaat

etmeleri durumunda eksik stajlarının
tamamlanmasında katıldıkları teknik gezi

etkinliği göz önünde bulundurularak staj

komisyonu tarafından değerlendirmeye alınır.



MEZUNİYET



• Toplam 60 günlük stajı Bölüm Staj Komisyonunca
onaylanan öğrenciler diğer derslerinden de başarılı
olmaları halinde mezuniyet hakkını elde ederler.

• Staj yönetmeliğinde belirtilen tarihlerin dışında staj
yapma hakkı bulunan öğrencilerin mezuniyet tarihleri
staj sunumlarını yapıp başarılı olduktan sonraki ilk
Cuma günüdür.

• Stajın resmi olarak kabulü öğrencilerin dördüncü sınıftan
itibaren alacakları “Mesleki deneyim 1” ve “Mesleki
deneyim 2” derslerine komisyon başkanınca verilecek
geçti (G) notu ile gerçekleşecek





1. KENDİ İMKANLARINIZLA
2. BÖLÜMÜN KONTENJANLARI ÜZERİNDEN



• Staj Komisyonu Başkanlığı orman ürünleri

endüstrisi kuruluşlarına stajyer talebi için yazı yazar.

• Endüstri kuruluşlarından gelen cevaplar

doğrultusunda bölüm öğrencilerine bu kuruluşlarda

staj yapma hakkını üst sınıflardan alt sınıflara doğru

tahsis edilir.

• Üst sınıflar arasındaki sıralama öğrencilerin başarı

durumları esasalınarakyapılır.

BÖLÜM KONTENJANINA BAŞVURMA AŞAMALARI



Staj için tercih ettikleri şirket ismi ve staj 

tarihlerini içeren dilekçeyle birlikte

transkriptlerini bölüm sekreterliğine 

belirlenen tarihe kadar teslim etmelidirler.

Öğrenciler staj komisyonunda bulunan  

kontenjanlardan yararlanmak istiyorlarsa;



ÖĞRENCİ STAJ YERİNİ KENDİ AYARLAYACAKSA;

Onaylanmış olan bu kuruluşlardan öğrenci adına düzenlenmiş kabul

yazıları ve istenilen tüm belgeler önce BYS’ye yüklenir 

sonrasında tüm belgelerin bir nüshası bölüm sekreterliğine/staj
komisyonuna ulaştırılır.

Staj komisyonunun onayladığı bu kuruluşlara staj komisyonu tarafından

onaylanmış stajyer talep formları öğrenci vasıtasıylayollanır.

Staj komisyonuna, staj yapılmak istenen kuruluş öğrenci  

tarafından tanıtılır ve bölüm staj komisyonuna kuruluş onaylatılır.



Fabrika Şehir Kişi Sayısı Özel Şartlar

KASTAMONU ENTEGRE GEBZE 3

NASWOOD ENTEGRE ANTALYA 3

MODALİFE MOBİLYA ANKARA 4 • Stajer kalacak yer ve 
yolu kendi karşılar
(servislerde  boş yer 
olursa kullanılabilinir)

DEFNE ORMAN ÜRÜNLERİ İSTANBUL 2

FABRİKALARIN BÖLÜMÜMÜZ İÇİN AYIRDIĞI STAJYER KONTENJANI

! Diğer fabrikalardan geri dönüş sağlandıkça liste güncellenecektir. Güncel 

liste bölüm sekreteri tarafından bölüm whatsapp gruplarında ve bölüm 
sayfasında duyurulacaktır. 



Fabrika* Şehir Kişi Sayısı Özel Şartlar

KASTAMONU ENTEGRE Tüm fabrikaları

KOLEKSİYON MOBİLYA Tüm fabrikaları

KELEBEK MOBİLYA Düzce

LAZZONİ MOBİLYA Ankara

NOVA ORMAN ÜRÜNLERİ Bolu

NURUS Ankara

SOFALINE İstanbul

VEZİRKÖPRÜ Samsun

WELTEW HOME Bursa

YATAŞ Kayseri

YILDIZ ENTEGRE Tüm fabrikaları

ZEBRANO Ankara

ADORE MOBİLYA Ankara

AGT Antalya

ANKUTSAN AŞ Tüm fabrikaları

BOYTAŞ BELLONA Kayseri

BOYTAŞ İSTİKBAL Kayseri

ÇAMSAN AŞ. Sakarya

DENTAJ AMBALAJ Tekirdağ

DOĞTAŞ İstanbul

FUGA MOBİLYA İstanbul

GENTAŞ Bolu

KONTENJAN TALEBİNDE BULUNDUĞUMUZ FABRİKALAR

*Bireysel başvurular yukardaki fabrikalarla sınırlı değildir. 



STAJ KOMİSYONUNDA BULUNAN 
KONTENJANLARA BAŞVURU İÇİN SON TARİH

1 MAYIS 2023



BYS ÜZERİNDEN STAJ BAŞVURUSU NASIL YAPILIR?

https://bys.ktu.edu.tr/bys/bys.aspx#











Yetkilinin Üniversitesi  
bilinmiyorsa çizgi (- ) eklenmeli. 

Diploma numarası doldurulması 
gerekli zorunlu alan değildir.

!!! Staj yetkilisine online ktu.edu.tr bilgilendirme maili gönder



Yetkilinin Üniversitesi  
bilinmiyorsa çizgi (- ) eklenmeli. 

Diploma numarası doldurulması 
gerekli zorunlu alan değildir.



Diğer başvuru belgeleri 7 zip formatında olmalıdır. 
Aksi durumda belgeleriniz görünmemektedir. 



STAJ BAŞVURU BELGELERİ

BELGELER 

Staj Başvuru Formu Komisyon ve fabrikaya onaylatılıp, BYS yüklenecektir.

Sağlık Provizyon belgesi SGK’dan alınacak, BYS’ye yüklenecektir.

Aile Sağlık Yardım Sorgulama Belgesi BYS’ye yüklenecektir. 

Ön ve Arkalı Nufüs Cüzdanı Fotokobisi BYS’ye yüklenecektir. 

Staj İş Yeri Sözleşmesi BYS’ye yüklenecektir.

Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Staj yaptığı yerden ücret alacak öğrenciler dolduracak, BYS’ye yüklenecek.

Staj Defteri El yazısı ile doldurup, BYS sistemine yüklenecek, aslı teslim edilecek

Staj Sicil Fişi Kapalı zarf içerisinde, staj defteri ile birlikte teslim edilecektir. 

! Tüm belgelerin 1 adet fotokopisi staja başlamadan önce bölüm sekreterliğine bırakılacaktır.



STAJ BAŞVURUSU İÇİN SON TARİH

10 HAZİRAN 2022



Staj Defterinin Teslimi için Son Tarih: 

19 Ekim 2023

Bu tarihten sonra gelecek olan defterler kesinlikle 
kabul edilmeyecektir. 



Stajınız tamamlandığında staj defteri ve staj sicil fişleri bölüm 

başkanlığına teslim edilecektir.

Staj sicil fişlerinin işletme tarafından kapalı zarf içerisine 

konulması gerekmektedir. 

Staj defteri ve staj sicil fişleri mühendis/mimar tarafından 

imzalı ve mühürlü olmalıdır. 

Mühürsüz belgeler işleme kesinlikle alınmayacaktır.



UYGUNDUR



UYGUN DEĞİLDİR







Hazırlayan: Gaye Köse Demirel



Hazırlayan: Gaye Köse Demirel





Kontenjanlara başvuru için son gün 1 MAYIS 2023

Staj başvurusu için son gün 1 HAZİRAN 2023

Staj defterinin teslimi için son gün 18 EKİM 2023

oemstaj@ktu.edu.tr




