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Doktora Tez Önerisini EBS Üzerinden 
Enstitüye Gönderme Kılavuzu

 Doktora Tez Önerisinin Enstitü’ye gönderilmesi; "YİA-27" nolu "Doktora Tez Önerisi Verme
İş Akışı" takip edilerek, “T_C/2b” nolu "Doktora Tez Önerisi Formu" ve “T_C/2a” nolu
“Doktora Tez Önerisi Değerlendirme Tutanağı” ile Elektronik Belge Yönetim Sistemi
(EBYS) ve Enstitü Bilgi Sistemi (EBS) üzerinden gerçekleştirilir.

 Tez Konusunun EBS üzerinden Enstitüye gönderilmesinde öğrencinin, danışmanın ve
anabilim dalı başkanının gerçekleştirmesi gereken işlemler bu kılavuzda gösterilmiştir.



Öğrenci, Öğrenci girişinden BYS’ye
girer.
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Doktora Öğrencisinin Tez Önerisini EBS Üzerinden Danışmana 
Göndermesi



Öğrenci,  BYS içindeki "Enstitü Bilgi Sistemi (EBS)"ne giriş 
yapar.
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Doktora Öğrencisinin Tez Önerisini EBS Üzerinden Danışmana 
Göndermesi



Açılan sayfada "Tez İşlemleri" sekmesine girer.
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Doktora Öğrencisinin Tez Önerisini EBS Üzerinden Danışmana 
Göndermesi



Açılan sayfada "Tez / Konu Öneri" sekmesine tıklar.
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Doktora Öğrencisinin Tez Önerisini EBS Üzerinden Danışmana 
Göndermesi



Açılan pencerede, Tez Önerisi ile ilgili kısmın tamamının görülmesi için sayfa yukarı kaydırır.
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Doktora Öğrencisinin Tez Önerisini EBS Üzerinden Danışmana 
Göndermesi



• Öğrenci, açılan penceredeki alanları doldurulur ve "Tez Öneri Tam Metin" alanına "T_C/2b"
nolu "Doktora Tez Önerisi Formu"nu PDF’ye dönüştürerek yükler. Not: Farklı formatlarda
yapılacak yüklemeler sistem tarafından kabul edilmemektedir.

• Sayfadaki alanlar doldurulur.
• Tez Önerisini Kaydet butonu ile onaylanmadan önce, bir sonraki sayfada gösterildiği

şekilde Tez Konusunu seçer.

"Tez Önerisini Kaydet" butonuna 
basmadan önce bir sonraki sayfadaki 
işlemin yapılması gerekmektedir. 7/30

Doktora Öğrencisinin Tez Önerisini EBS Üzerinden Danışmana 
Göndermesi



8/30

"Tez Önerisini Kaydet" butonuna basmadan önce Tez Konusu başlığı altındaki tez konusu
satırı tıklanır ve MAVİ’ye dönüştürülerek tez konusu seçilmiş olur.

Doktora Öğrencisinin Tez Önerisini EBS Üzerinden Danışmana 
Göndermesi



Sayfa doldurulup Tez Konusu seçildikten sonra Tez Önerisini Kaydet butonu ile bilgiler
kaydedilir.
Tez önerisi kaydedildiğinde danışmana gönderilmiş olur.
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Doktora Öğrencisinin Tez Önerisini EBS Üzerinden Danışmana 
Göndermesi



Tez önerisi kaydedildikten sonra, tez önerisi danışmana gönderilmiş olur ve onay durumu, tez
başlığı, tez kapsamı, öğrenci işlem tarihi bilgileri takip satırından görünür.

Tez Önerisi Kaydet butonunun 
yanında "Tez Önerisi Kaydedildi ve 
Danışmana Aktarıldı" ifadesi belirir.

NOT: Öğrenci, kendisi ile ilgili bilgileri doldurduğu “T_C/2a” nolu “Doktora Tez Önerisi
Değerlendirme Tutanağı”nı ve ekinde yer alması gereken "T_C/2b" nolu "Doktora Tez Önerisi
Formu"nu danışmanına teslim eder.

Doktora Öğrencisinin Tez Önerisini EBS Üzerinden Danışmana 
Göndermesi

10/30



Danışman Tarafından Yapılması Gereken İşlemler
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Danışman, Personel girişinden 
BYS’ye girer.

Danışmanın Tez Önerisini Enstitüye Sunma Sürecini 
EBS Üzerinden Yürütmesi
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Danışman, öğretim elemanı rolündeki sayfada "Enstitü Bilgi Sistemi 
(EBS)"ne giriş yapar.
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Danışmanın Tez Önerisini Enstitüye Sunma Sürecini 
EBS Üzerinden Yürütmesi



Açılan sayfada "Öğrenci Tez İşlemleri" 
sekmesine tıklar.

Aşağıya doğru açılan sayfada "Tez Konu 
Öneri" sekmesine tıklar.
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Danışmanın Tez Önerisini Enstitüye Sunma Sürecini 
EBS Üzerinden Yürütmesi



Açılan sayfada, danışmanlığını yürüttüğü öğrencilerin tez 
konularını görür.
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Danışmanın Tez Önerisini Enstitüye Sunma Sürecini 
EBS Üzerinden Yürütmesi
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Danışmanın Tez Önerisini Enstitüye Sunma Sürecini 
EBS Üzerinden Yürütmesi

 İşlem yapacağı öğrencinin tez konusu satırına tıklayarak satırın MAVİ
olmasını sağlar ve böylece Tez Önerisi Satırından öğrencinin gönderdiği
tez önerisi bilgilerini görür.

Tez önerisini sistemden indirerek değerlendirir.



Uygun bulmadığı tez önerisini Öğrenciye Geri Gönder butonu ile 
öğrenciye iade eder.

Uygun bulduğu tez önerisini Komiteye Gönder butonu ile tez izleme komitesine gönderir. 

NOT: Tez izleme komitesinin e-posta bilgileri EBS’de mevcuttur. Tez İzleme komitesine aynıca tez öneri 
metni gönderilmesine gerek yoktur.
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Danışmanın Tez Önerisini Enstitüye Sunma Sürecini 
EBS Üzerinden Yürütmesi



Komiteye Gönder butonu ile tez önerisi komiteye gönderildikten sonra bilgilendirme ekranı açılır. 

KARADENİZ TEKNİK ÜNİVERSİTESİ LİSANSÜSTÜ EĞİTİM-ÖĞRETİM YÖNETMELİĞİ’nin 21/1.
maddesi gereğince öğrencinin, tez önerisini Tez İzleme Komitesi üyelerine sözlü olarak savunması
için gerekli süreç işletilir ve tez izleme komitesince öğrenci için “T_C/2a” nolu “Doktora Tez
Önerisi Değerlendirme Tutanağı” doldurulur.
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Danışmanın Tez Önerisini Enstitüye Sunma Sürecini 
EBS Üzerinden Yürütmesi



Süreci ilerletmek için;
1. Öğrencinin Tez Önerisi satırı seçilerek MAVİ yapar.
2. Onay butonuna tıklar.
3. Açılan pencereye komite tarafından hazırlanmış olan “T_C/2a” nolu “Doktora Tez Önerisi Değerlendirme
Tutanağı”nı yükler.
4. Öğrencinin başarı durumunu girer.
5. Enstitü’ye iletilmek üzere ONAYLA butonu tıklar ve belgeleri anabilim dalı başkanına yönlendirir.

NOT: Enstitü’ye EBYS üzerinden gönderilmek üzere, "T_C/2b" nolu "Doktora Tez Önerisi Formu" ile birlikte, tez
izleme komitesinin oluşturduğu “T_C/2a” nolu “Doktora Tez Önerisi Değerlendirme Tutanağı”nı anabilim dalı
başkanına teslim eder.
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Danışmanın Tez Önerisini Enstitüye Sunma Sürecini 
EBS Üzerinden Yürütmesi



Onayla butonu ile tez önerisi komiteye gönderildikten sonra bilgilendirme ekranı açılır. 

NOT: EBYS üzerinden Enstitüye gönderilmesi gereken "T_C/2b" nolu "Doktora Tez Önerisi
Formu"nu ve “T_C/2a” nolu “Doktora Tez Önerisi Değerlendirme Tutanağı”nı anabilim dalı
başkanına teslim etmeyi LÜTFEN unutmayınız.
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Danışmanın Tez Önerisini Enstitüye Sunma Sürecini 
EBS Üzerinden Yürütmesi



Danışman; öğrencisinin tez önerisi onay durumunu, tez başlığını, tez kapsamını, tez önerisini,
öğrenci işlem tarihini, danışman işlem tarihini, anabilim dalı işlem tarihini ve Enstitü işlem tarihini
vb. bilgileri Tez Önerisi takip satırından görebilir.
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Danışmanın Tez Önerisini Enstitüye Sunma Sürecini 
EBS Üzerinden Yürütmesi



Anabilim Dalı Başkanlığı  Tarafından Yapılması 
Gereken İşlemler
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AbD Başkanı Personel girişinden 
BYS’ye girer.

Anabilim Dalı Başkanı’nın EBS Üzerinden Tez 
Önerisini Enstitüye Göndermesi
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AbD Başkanı Rolü sayfasındaki "Enstitü Bilgi Sistemi"ne giriş yapar.

Anabilim Dalı Başkanı’nın BYS Üzerinden Tez 
Önerisini Enstitüye Göndermesi
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Açılan sayfada "Tez İşlemleri" sekmesine girer.

Anabilim Dalı Başkanı’nın BYS Üzerinden Tez 
Önerisini Enstitüye Göndermesi
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Anabilim Dalı Başkanı’nın BYS Üzerinden Tez 
Önerisini Enstitüye Göndermesi

Açılan sayfada, anabilim dalındaki öğrencilerin tez konularını ve bilgilerini görür.
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Anabilim Dalı Başkanı’nın BYS Üzerinden Tez 
Önerisini Enstitüye Göndermesi

 İşlem yapacağı öğrencinin Tez Konusu satırına tıklayarak satırın MAVİ olmasını sağlar ve böylece
Tez Önerisi satırında öğrencinin bilgilerini görünür hale getirir.

İşlem yapacağı öğrencinin güncel Tez Önerisi satırında Onayla butonunu tıklayarak 
öğrencinin tez önerisini ve eklerinin EBS üzerinden Enstitü’ye gönderir. 27/30



Anabilim Dalı Başkanı’nın BYS Üzerinden Tez 
Önerisini Enstitüye Göndermesi

Onayla butonu ile tez önerisi Enstitüye gönderildikten sonra bilgilendirme ekranı açılır. 

Öğrenci/danışman tarafından kendisine teslim edilen "T_C/2b" nolu "Doktora Tez Önerisi 
Formu"nu ve “T_C/2a” nolu “Doktora Tez Önerisi Değerlendirme Tutanağı”nı EBYS 
üzerinden de Enstitüye gönderir.
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Anabilim dalı başkanı; öğrencisinin onay durumunu, tez başlığını, tez kapsamı, tez önerisini
öğrenci işlem tarihini, danışman işlem tarihini, anabilim dalı işlem tarihin ve enstitü işlem tarihini
vb. bilgileri Tez Önerisi takip satırından görebilir.

Anabilim Dalı Başkanı’nın BYS Üzerinden Tez 
Önerisini Enstitüye Göndermesi
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Tez Önerilerinin EBS Üzerinden Enstitüye 
Gönderilmesi Geçiş Sürecinde Göstermiş Olduğunuz 

Katkı için Teşekkür Ederiz.
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