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Alt Birim Adi iDARI iSLER BIRIMi / Giivenlik

KTU Saglk Hizmetleri MYO amag ve hedefleri dogrultusunda; Giivenlik Gérevlisinin
Gorev Amaci temel godrevi, koruduklari veya guvenliklerini sagladiklari alanlara ve Kkisilere karsi
yapilacak olan saldirilarda caydiricilik (Onleyicilik) saglamaktir.

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 2. béliminde (6dev ve sorumluluklar) yer
alan 6-16. maddelere uymak.

e 5188 sayili kanun ve yonetmeligine uygun olarak guvenlik hizmetlerini yaritmek ve
gereken yazigsmalari yapmak.

o Goreviile ilgili diger yasa ve yonetmelikleri takip etmek.
o Goreve baslarken gérev mahallini kontrol etmek, gortlen eksiklikleri rapor etmek.
e Gorevlerinin hassas oldugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.

o Kiyafetlileri Kamu Kurum ve Kuruluglarinda g¢alisan 6zel glvenlik goérevlilerine ait
uniformalara iliskin yonergeye uygun olarak giymek.

e Kampdus icinde panolara, direklere, duvarlara, binalara ya da herhangi bir yere,
idarece verilmis izin olmadan, ¢ikartma, ilan, afis, pankart, fotograf vs. yapistirilmasi,
atilmasi, dagitiimasi ve yazilar yazilmasina engel olunup amirlerine rapor etmek.

e Nobet sirasinda tehlikeli gorilen, sUphelenilen durumlar ilgililere bildirmek,
gerekirse bu durumlari tutanakla tespit etmek.

Temel is ve e Binalar periyodik araliklarla dolagarak gereksiz olarak yanan lamba, agik kalmis
Sorumluluklar 11k, acik kalmig musluk vb. israfa neden olan her seye midahale etmek.

e Ozellikle mesai bitisi giris kapilarini kontrol ederek kapatmak.

e zin taleplerini, idarenin calisma sistemini aksatmayacak sekilde istemek ve
kullanmak.

e Olaylara karg! dikkatli ve tedbirli olmak, bunlar éncelikle guvenlik birimlerine ve
amirlerine bildirmek.

e Kuruma gelmis olan herhangi bir evrak, koli vb. malzemeyi teslim alinmamali, teslim
edilmesi gereken birime yonlendirme yapilmali, siphe arz eden paket vb. malzeme
hakkinda geciktirmeden Meslek YUksekokul Madurligine bilgi vermek.

e Gorev aninda vuku bulan, géreve mani bir hal meydana gelmedikce gorev yeri terk
etmemek, ancak gorev yapilamayacak bir hal meydana geldiginde glvenlik
sorumlusuna bilgi verilerek gerekeni yapmak.

e Okula ait higbir malzeme, makine veya ekipmanin kurum amirinin haberi olmaksizin
disari ¢cikarilmasina izin vermemek.

Gorev yerine zamaninda gelip zamaninda ayriimak.




e Ziyaretcilerin kayitlarini tutmak ve onlari istedikleri birimlere yénlendirmek.

e Meslek Yuksekokul Mudurd, Mudur Yardimcilari ve Yuksekokul Sekreteri tarafindan
verilen gorev alani ile ilgili diger gérevleri yapmak.

e Siurekli olarak dikkatli ve tedbirli olmak.

e Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getiriimesinde Yuksekokul Sekreterine kargi
sorumludur.

Gorev ile ilgili
Mevzuatlar

e Ozel Guvenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina iliskin Yénetmelik

e 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun
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